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PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013

1. APRESENTACAO TECNICA DOS DOCUMENTOS

A Junta de Freguesia como 6rgdo executivo da Freguesia tem a competéncia de elaborar e
aprovar a norma de controlo interno, bem como o inventario dos bens, direitos e obrigagdes
patrimoniais da freguesia e respetiva avaliagio e, ainda, os documentos de prestagdo de contas, a
submeter a apreciacdo da assembleia de freguesia - €) don.° 1 do art.” 16.° da Lei 75/2013 -.

Tais documentos de prestacao de contas, segundo o art.” 76.° da Lei n.” 73/2013, 03 de setembro,
e o artigo 9.°, n.° 1 da Lei 75/2013, de 12 setembro, sdo apreciados pelos sus érgios deliberativos
reunidos em sessao ordindria durante o més de abril do ano seguinte a que respeitam.

De acordo com alinea j) do n.” 1 do art.” 18 da referida Lei, ¢ ao Presidente da Junta de Freguesia
que lhe compete submeter os documentos de prestacido de contas a aprovagdo da junta de
freguesia e a apreciagdo e votagdo da assembleia de freguesia acompanhados do inventdrio dos
bens , direitos e obrigacdes patrimoniais e respetiva avaliagdo, bem como das normas de controlo
interno.

A legislag@o aplicavel a preparacgio e elaboracdo dos documentos de prestagdo de contas sdo as
do Decreto-Lei n®.54-A/99, de 22 de fevereiro, alterado pela Lei n.° 162/99, de 14/9, pelo
Decreto-Lei n.” 315/2000, de 2/12, pelo Decreto-Lei n,” 84-A/2002, de 5/4, ¢ pela Lei n.° 60-
A/2005, de 30 de dezembro, pelas Instrugdes n.” 1/2001 do Tribunal de Contas, pela Resolugdo
n.? 50/2012 (Resolugdo n.3/2012-2.S ) e pela Lei 98/97-Lei de Organizacido e Processo do
Tribunal de Contas.

Os documentos de prestagdo de contas sdo 0s que se encontram definidos no POCAL nessa
qualidade, outros igualmente ali constantes, bem como um terceiro conjunto nfio previsto
naquele, todos discriminados no ANEXO [ das Instrugoes do Tribunal de Contas
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ANEXO I da Resolucio n°.04/2001 do Tribunal de Contas

DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS
CODIGO | GRUPO1 | GRUPO?2
N° DESIGNACAO POCAL (Regime (Regime
Geral) Simplificado)

1 | e Balango 5 X
2 | e Demonstracio de resultados 6 X
3 |e Plano plurianual de investimentos Tl X X
4 |e Orcamento (Resumo) 7.2 X X
5 |e Orgamento 7.2 X X
6 |e Controlo orgamental da despesa T3l X X
7 | e Controlo or¢amental da receita 7.3.2 X X
8 |e Execugiio do Plano plurianual de investimentos 74 X X
9 |e Fluxos de caixa 7.5 X X
10 |+ Contas de ordem .5 X X
11 | ¢ Operagoes de tesouraria 7.6 X X
12 | e Caracterizagio da entidade 8.1 X X
13 |e Notas ao balango e a demonstragio de 8.2 X

resultados
14 | Modificagdes do or¢amento — receita 8.3.1.1 X X
15 [e Modificagdes do orgamento — despesa 8.3.1.2 X X
16 | o Modificagdes ao Plano plurianual de 83.2 X X

investimentos
17 [e Contratacdo administrativa - Situagio dos 8.3.3 X

contratos
18 |e Transferéncias correntes - despesa 8.3.4.1 X
19 | e Transferéncias de capital - despesa 8.3.4.2 X
20 |e Subsidios concedidos 8343 X
21 |e Transferéncias correntes - receita 8344 X
22 | e Transferéncias de capital - receita 8.3.4.5 X
23 |e Subsidios obtidos 8.3.4.6 X
24 |e Ativos de rendimento fixo 8.3.5.1 X
25 |» Ativos de rendimento variavel 8.3.5.2 X
26 |+ Empréstimos 8.3.6.1 X X
27 |e Outras dividas a terceiros 8.3.6.2 X x
18 | e Relatorio de gestio 13 X X

OUTROS DOCUMENTOS

29 |e Guiade remessa X X
30 |e Atadareunide em que foi discutida e votada a X X

conta
31 |e Nomma de controlo interno e suas alteragdes 29 X X
32 |e Resumo Diario de Tesouraria 12.2.9 X X
33 |e Sintese das reconciliagdes bancarias X X
34 |e Mapa de Fundos de Maneio X X
35 |e Relagao de emolumentos notariais e custas de X

execugdes fiscais
36 |e Relacdo de acumulagio de fungdes X X
37 |e Relagio nominal de responsdveis X X

As autarquias locais e entidades equiparadas integradas no Grupo 1 deste ANEXO I, apenas
deverdo enviar ao Tribunal de Contas os documentos n.% 1,2, 6, 7,9, 10, 11, 12, 17, 26, 28, 29,

30, 31,33 237,
PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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As integradas no Grupo 2 e que ndo tenham sido dispensadas da remessa de contas deverdo
enviar ao Tribunal de Contas os documentos n.% 6, 7, 9, 10, 11, 12, 26, 28, 29, 30, 31, 33 ¢ 37.

S

O documento n.” 30 que corresponde a ata, de acordo com as exigéncia do TC, a mesma deveréd
ser apresentada de forma completa, com indicagdo das presencas, do sentido de voto e
declaragdes de voto, quando as houver, devendo constar de forma expressa que os documentos
de prestagao de contas elencados no ANEXO [ se encontram integralmente elaborados (nos
casos negativos deve constar a justificagdo para tal) , foram presentes a correspondente reuniao e
encontram-se devidamente arquivados, estando disponiveis para consulta, quando para tal for
solicitado.

E exigivel as autarquias integradas no regime simplificado dispensadas de remessa das contas ao
Tribunal de Contas, que organizem a informagdo relativa a prestacio de contas com os
documentos referidos como obrigatorios.

O regime simplificado corresponde as autarquias locais cujo movimento de receita seja inferior
a 5.000 vezes o indice 100 da escala indiciaria das carreiras do regime geral da fun¢fio puiblica,
arredondado para o milhar de escudos mais proximo. Em 2013 o célculo era o seguinte:
343,28x5.000=1.716.400.

De referir que poucas freguesias, a nivel nacional, estardo sujeitas ao regime geral, isto é, que
ndo sdo obrigadas a implementar a contabilidade patrimonial € a contabilidade de Custos, nem a
utilizar o método digrafico para a execugo do or¢amento.

No entanto, o POCAL ndo impede que as freguesias optem por se organizarem
contabilisticamente pelo regime geral se tiverem condigdes técnicas ¢ humanas para tal.

Por conseguinte, optem ou ndo oficialmente pelo regime geral, nada impede que as Juntas de
Freguesia, tendo como objetivo o aumento da qualidade da informagdo contabilistica que melhor
sirva 0s interesses de uma gestdo autdrquica mais competente e transparente, recorram a
aplicacdo informatica que trata a informacdo de forma completa e mais rigorosa.

No que respeita ao envio das contas ao Tribunal de Contas, através da sua Resolugio n.® 7/2013
— 2% 8, sobre o assunto “Presta¢do de contas ao Tribunal relativas ao ano de 2013 e geréncias
partidas de 2014 " informa o seguinte, no ambito das autarquias:

» No seu ponto | determina que as entidades que, por lei, apliguem o POCP ou POC
sectoriais (caso do POCAL) deverdo prestar as suas contas obrigatoriamente por via
eletronica, utilizando para tal a aplicagao informatica disponibilizada no sitio do Tribunal
de Contas.

» No ponto 4 é referido que apenas devem ser remetidas ao Tribunal as contas cujo valor
anual de receita ou de despesa seja superior 1.000.000 de euros.

» No caso de existéncia de geréncias partidas (ponto 5), conforme previsto no artigo 52.° da
Lei n.°98/97, o valor anual de receita ou de despesa a ter em conta serd o orgamentado
para 0 ano economico a que se reporta a geréncia.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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»

b)
c)
d)
€)

Quanto as entidades dispensadas da remessa de contas (ponto 6), as mesmas devem
enviar ao Tribunal de Contas, nos prazos legais de prestagdo de contas, os seguintes
documentos:

Mapa da conta de geréncia ou mapa de fluxos financeiros ou mapa de fluxos de caixa, em
conformidade com o regime contabilistico aplicavel;

Conta de operagdes de tesouraria ou documento equivalente, se aplicavel;

Balango e demonstragdo de resultados, se aplicavel;

Ata de aprovacdo das contas pelo orgdo executivo da entidade, se aplicavel;

Relatorio e parecer do orgdo de fiscalizagdo e copia da certificagdo legal de contas,
quando exigidos;

Relagdo nominal dos responsaveis, relativa ao periodo a que se reporta a prestacdo de
contas.

Ponto 8: No caso das novas Freguesias, criadas no ambito da reorganizagio
administrativa e territorial autirquica, para além dos documentos de prestagdo de contas
de envio obrigatorio, deverdo ainda remeter os documentos constantes do ponto 4.2 da
Resolugdo n.® 3/2013 — 2* S, publicada no Diario da Republica, 2° série, n.° 156, de 14 de
agosto, sob a epigrafe “Resolugdo n.” 21/2013 ",

Ponto 10: As entidades abrangidas pelo CIBE - Cadastro e Inventario dos Bens do Estado
- aprovado pela Portaria n.0 671/2000, de 17 de abril, bem como pelas disposi¢des
contidas na Orentacdo n.” 2/2000 da CNCAP (Comissao de Normalizacdo Contabilistica
da Administra¢do Publica), aprovada pela Portaria n.° 42/2001, de 19 de janeiro, devem
enviar, conjuntamente com os documentos de prestagdo de contas, o mapa sintese dos
bens inventariados, elaborado nos termos do artigo 5.° da Portaria n.° 671/2000, de
acordo com o modelo F'4 anexo & mesma portaria.

Ponto 11: Ndo obstante a dispensa referida no n.” 4 e independentemente de regimes
especiais de arquivo de documentos, as entidades dispensadas de remessa de contas nos
termos af indicados, devem organizar e documentar as mesmas de acordo com as
Instrugdes aplicaveis e manté-las em arquivo e a disposi¢do do Tribunal de Contas no
prazo de 10 anos, por ser este o prazo de prescrigdo do procedimento por
responsabilidade financeira reintegratoria, nos termos do n.° 1 do artigo 70.° da Lei n.°
08/97, de 26 de agosto, sem prejuizo do disposto nos seus n.“s. 3 e 4,

Ponto 12: As contas devem ser prestadas por anos economicos e remetidas ao Tribunal
até ao dia 30 de abril do ano seguinte aquele a que respeitam, de acordo com o
determinado no n.° 4 do artigo 52.° da Lei n.” 98/97, de 26 de agosto, na redacdo
introduzida pela Lei n.° 48/2006, de 29 de agosto, salvo disposigio legal especifica (v.g.
extingdo/fusfo), ou nos casos em que 0 seu periodo de vigéncia ndo termine no dia 31 de
dezembro - por substitui¢do do responsavel ou da totalidade dos responsaveis em
administragdes colegiais e, bem assim, da substituigio parcial de gerentes em
administragoes colegiais por motivo de presun¢do ou apuramento de gualquer infra¢do
financeira - no prazo de 45 dias a contar da data da substituicdo dos responsaveis, de
acordo com o n.° 5 do citado artigo.
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Sendo a prestagdo de contas uma consequéncia da execugdo orgamental desenvolvida ao longo V7
do exercicio, existem principios que sdo necessarios respeitar: <.

PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA: A elaboracdo, aprovagdo e execu¢do do orcamento das
autarquias € independente do Orgamento do Estado. A sua aprovagio e elaboracdo depende
exclusivamente da decisdo dos respetivos orgaos executivo e deliberativo.

PRINCIPIO DA ANUALIDADE: Os montantes previstos no or¢amento sdo anuais, coincidindo
com o ano civil.

PRINCIPIO DA UNIDADE: O orgamento das autarquias locais é tnico. Logo ndo podem existir
orgamentos paralelos dentro da mesma entidade.

PRINCIPIO DA UNIVERSALIDADE: O or¢amento compreende todas as despesas e todas as
receitas.

PRINCIPIO DO EQUILIBRIO: O or¢gamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas, e as receitas correntes devem ser pelo menos iguais as despesas correntes.

Este altimo principio merece muitos cuidados pois chegados a prestacdo de contas com um valor
de despesas correntes superior ao das receitas correntes, motiva chamadas de atengao por parte
do Tribunal de Contas.

Dada a escassez de recursos de muitas freguesias ¢ a troca de transferéncia de valores destinados
a cobrir despesas correntes por capital, por parte de algumas cidmaras, origina situa¢des de
desequilibrio as juntas de freguesia.

O envio dos documentos de prestagao de contas as diversas entidades é uma exigéncia que deve
ser assumida com cuidado, pois no caso concreto da ndo remessa de contas ao T.C. dentro do
prazo podera determinar a realiza¢do de uma auditoria a respetiva autarquia local, sem prejuizo
da determinagdo da correspondente san¢do pelo TC ( n.° 7 do art. 52.° da LOPTC).

Vejamos as entidades a quem devem ser remetidos os documentos de os documentos de
prestacdo de contas:

e CCDR, até 30 dias apos a respetiva aprovacdo e independentemente da apreciagdo pelo
orgdo deliberativo;

e Instituto Nacional de Estatistica (INE), nos termos do art. 7.° do POCAL, até 30 dias apds
aprovagao,

e Dire¢io-Geral das Autarquias Locais (DGAL), até 30 dias apos a sessdo de apreciagdo
pelo o6rgao deliberativo ,no SITAL. (art. 50.°n.° 4 e 6 da LFL/Art. 78.° n° 4 ¢ 7 da Nova
LFL)

e Tribunal de Contas, independentemente da sua apreciagdo pelo orgao deliberativo, até 30
de abril. No caso de contas intercalares, at¢ 45 dias apds a tomada de posse;

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DF 2013
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Ainda em relacdo aos deveres de informagéo ha que dar relevo ao art.® 78.° da Lei 73/2013 de 3
de setembro que entrou em vigor no inicio do corrente ano, cujos deveres de informagéo sde
significativamente aumentados, convém ficar aqui bem explanadas, dada a responsabilidade
executiva e fiscalizadora que cabe aos dois 6rgdos da Freguesia, respetivamente, Junta de
Freguesia e Assembleia de Freguesia:

1 - Para efeitos da prestagiio de informag@o relativamente as contas das administragdes publicas, os municipios, as
entidades intermunicipais, as entidades associativas municipais e as entidades publicas reclassificadas, quando
aplicavel, remetem & DGAL os seus orcamentos, quadro plurianual de programagdo orgamental ¢ contas mensais
nos 10 dias subsequentes, respetivamente & sua aprovagio e ao periodo a que respeitam, bem como os documentos
de prestagdo de contas anuais depois de aprovados, incluindo, sendo caso disso, os consolidados.

2 - Para efeitos da prestagdo de informagio dos dados sobre a divida publica, os municipios, as entidades
intermunicipais, as entidades associativas municipais e as entidades publicas reclassificadas remetem a DGAL
informagdo sobre os emprestimos contraidos e sobre os ativos expressos em titulos de divida emitidos nos 10 dias
subsequentes ao final de cada trimestre e apos a apreciagdo das contas.

3 - Para efeitos de acompanhamento e monitorizagdo do limite da divida total, os municipios remetem a4 DGAL
informagao necessaria, nos 10 dias subsequentes ao final de cada trimestre e apos a apreciacio das contas.

4 - As freguesias ficam obrigadas a enviar 28 DGAL as respetivas contas, nos 30 dias subsequentes a data da sessdo
do orgao deliberativo em gue aquelas contas foram sujeitas a apreciagdo, bem como 0s mapas trimestrais das contas,
nos 10 dias subsequentes ao periodo a que respeitam.

5 - Para efeitos de acompanhamento da evolugao das despesas com pessoal, as autarquias locais remetem
trimestralmente a DGAL os seguintes elementos:

a) Despesas com pessoal, incluindo as relativas aos contratos de avenca e de tarefa, comparando com as realizadas
no mesmo periodo do ano anterior;

b) Nimero de admissdes de pessoal, de qualquer tipo, ¢ de aposentagdes, rescisdes e outras formas de cessagdo de
vinculo laboral;

¢) Fundamentagdo de eventuais aumentos de despesa com pessoal, que ndo resultemn de atualizagGes salariais,
cumprimento de obrigagdes legais ou transferéncia de competéncias da administracdo central.

6 - Para efeitos da troca de informagao prevista nas alineas ¢) a ¢) do n.® 7 do artigo 12.°, nomeadamente no que
respeita 4 estimativa de execugdo orgamental, os municipios preparam essa informagio e introduzem-na no SIIAL
até 31 de agosto de cada ano.

7 - A informacdo a prestar nos termos dos nimeros anteriores € remetida por ficheiro constante da aplicagao
informética fornecida pela DGAL.

8 - Em caso de incumprimento, por parte das autarquias locais ¢ das entidades intermunicipais, dos deveres de
informagao previstos no presente artigo, bem como dos respetivos prazos, sdo retidos 10 % do duodécimo das
transferéncias correntes no més seguinte ao do incumprimento, sem prejuize do valor que seja anualmente
estabelecido no decreto-lei de execugio orgamental.

9 - Os montantes a que se refere o namero anterior s3o repostos no més seguinte aquele em que a entidade visada
passa a cumprir os prazos de presta¢do de informagao, juntamente com a transferéncia prevista para esse meés.

10 - Para efeitos de acompanhamento da situagdo financeira das autarquias locais pode a DGAL solicitar informagao
alem da referida nos nimeros anteriores.

11 - As disposigdes do presente artigo sdo estendidas mediante portaria dos membros do Governo responsaveis pelas
dreas das finangas e das autarquias locais as entidades do subsetor local que tenham natureza e forma de empresa,
fundag3o ou associagdes publicas, pela DGAL, se ¢ quando eslas nao integrarem a informagio prestada pelas
autarquias locais e pelas entidades intermunicipais.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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Em relagio & abertura das contas ao publico em geral, ha que salientar a obrigaté?i'édade das =
autarquias publicitarem os documentos de prestagdo de contas conforme artigo 4°. do Decreto
Lei 54-A/99, de 22 de fevereiro.

E nesse mesmo sentido o artigo 79.° da Lei 73/2013 passou a expor 0 seguinte:

1 - Os municipios disponibilizam, quer em formato papel em local visivel nos edificios da camara municipal e da assembleia
municipal quer na pagina principal do respetivo sitio eletronico:

a} Os mapas resumo das despesas segundo as classificacoes economica e funcional e das receitas segundo a classificacao
econamica;

b) Os valores em vigor relativos as taxas do IMl e de derrama;

¢) A percentagem da participacao variavel no IRS, nos termos do artigo 26.°;

d) Os tarifarios de agua, saneamento e residuos, guer o prestador do servico seja o municipio, um servico municipalizade, uma
empresa local, intermunicipal, concessionaria ou um parceiro privado no dmbito de uma parceria publico-privada;

e} Os regulamentos de taxas municipais,

f) O montante total das dividas desagregado por rubricas e individualizando os emprestimos bancarios.

2 - As autarquias locais, as entidades intermunicipais, as entidades associativas municipais e as entidades do setor empresarial
local disponibilizam no respetivo sitio eletrdnico os documentos previsionais e de prestagao de contas referidos na presente lei,
nomeadamente:

a) A proposta de orcamento apresentada pelo orgao executivo ao orgao deliberativo;

b) Os planos de atividades e os relatdrios de atividades dos ultimos dois anos;

c) Os planos plurianuais de investimentos e os orcamentos, os quadros plurianuais de programacéao orcamental, bem como os
relatorios de gestao, os balangos e a demonstragao de resultados, inclusivamente os consolidados, os mapas de execucao
orcamental € os anexos as demonstragdes financeiras, dos Gltimos dois anos;

d) Os dados relativos a execugao anual dos ptanos plurianuais.

E dbvio que qualquer cidaddo, nos tempos atuais, para conhecer as contas das instituigdes
publicas, mormente a das autarquias, ndo tem necessidade de a elas se deslocar, uma vez que a
lei Ihe concede esse direito.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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2. RELATORIO DE GESTAQO <A .

O regime relativo a contabilidade das autarquias locais visa a sua uniformizagao, normalizagio e
simplificagdo, de modo a constituir um instrumento de gestdo economico-financeira, permitir o
conhecimento completo do valor contabilistico do respetivo patriménio, bem como a apreciagéo
e julgamento das respetivas contas anuais.

A contabilidade das autarquias locais respeita o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais (POCAL), podendo ainda dispor de outros instrumentos necessarios a boa gestdo ¢ ao
controlo dos dinheiros e outros ativos publicos, nos termos previstos na lei.

De acordo com o ponto 13 do Pocal o Relatorio de Gestéo de apresentagdo obrigatoria contempla
elementos de analise da gestdo nos diferentes setores de atividade da autarquia, a analise da sua
situago financeira, considerando os indicadores de gestdo financeira adequados e a analise da
execucdo orcamental ao nivel das diversas classifica¢des contabilisticas.

O relatério de gestio completa o quadro de prestacio de contas, ampliando e comentando
informag¢do contida nos mapas obrigatérios de execugio or¢amental (Execugio Anual dos Planos de
Atividade, Mapas de Modificagio aos Planos ¢ Orgamento, Mapas de Controlo Orgamental da Despesa ¢ da Receita) € NOS
mapas de infonnag:ﬁo financeira (Mapa dos Fluxos de Caixa, Mapa de Contas de Ordem, Mapas das Operagoes de
Tesouraria), aSSIM COMO noutros mapas e representagoes graficas enquadradas no ponto 2.1. deste
documento de apresentag¢io.

Os aspetos relacionados com desenvolvimento das atividades da responsabilidade politica dos

eleitos integram o ponto 2.2 deste documento, elaborado em escrita corrente e com conteudo de
exclusiva ope¢do dos autarcas.

2.1. EXECUCAQ E EVOLUCAQO DA POLITICA ORCAMENTAL

Os municipios ¢ as freguesias estdo sujeitos as normas consagradas na Lei de Enquadramento
Orcamental e aos principios e regras orcamentais e de estabilidade orgamental.

O principio da transparéncia na aprovagdo e execugdo dos orgamentos dos municipios e das
freguesias aplica-se igualmente a informagdo financeira respeitante as associacdes de municipios
ou de freguesias, bem como as entidades que integram o setor empresarial local, concessdes
municipais e parcerias publico-privadas,

Os municipios e as freguesias estdo também sujeitos, na aprovacdo e execugdo dos seus
or¢amentos, aos principios da estabilidade or¢amental, da solidariedade reciproca entre niveis de
administrag@o e da transparéncia or¢amental.

O principio da transparéncia orcamental traduz-se na existéncia de um dever mutuo de
informagdo entre o Estado e as autarquias locais, como garantia da estabilidade or¢amental e da
solidariedade reciproca, bem como no dever de estas prestarem aos cidaddos, de forma acessivel
e rigorosa, informacao sobre a sua situacdo financeira.

A execugdo da atividade orcamental da autarquia, através do desenvolvimento dos documentos
previsionais ao longo do ano economico, obedece ao principio da legalidade.

PRESTACAOQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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Com efeito,

1 — Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada mesmo que seja legal, sem que
cumulativamente:

a) tenha sido objeto de inscrigdo or¢amental;

b) esteja adequadamente classificada;

¢) exista deliberacdo do 6rgdo autdrquico, estabelecendo nos termos da lei, as taxas e os
respetivos valores, bem como os pregos da prestagdo de servigos ao publico (existéncia
de tabela de taxas e precos devidamente atualizada).

Pode, contudo, a liquidagdo e cobranga, ser efetuada para além dos valores previstos na respetiva
inscrigdo orgamental.

2 — Nenhuma despesa pode ser autorizada ou paga sem que, cumulativamente:

a) O facto gerador da obrigacio de despesa respeite as normas aplicaveis;

b) A despesa em causa disponha de inscricdo orgamental, tenha cabimento na
correspondente dotagdo, esteja adequadamente classificada e obedega ao principio da
execugio do orgamento;

¢) A despesa em causa satisfaca o principio da economia, eficiéncia e eficicia.

A chegada do Pocal as autarquias vem repor trés conceitos fundamentais na realizagdo das
despesas publicas:

Eficiéncia, a relagdo entre as saidas (outputs) de um servigo ou atividade e o volume ou valor
dos inputs consumidos para a produgdo desses outputs. Os indicadores de eficiéncia demonstram
se € adequada a relag@o entre os servigos prestados e os recursos utilizados;

Eficacia, a relagdo entre os oulputs e os objetivos da organizagio. Os indicadores de eficacia
medem o grau com que foram alcangados os objetivos previstos;

Economia, refere-se unicamente aos inputs e pde em relevo se foram minimizados os custos dos
inputs no desenvolvimento de uma atividade.

A avaliagio destes conceitos da gestdo das autarquias locais serd medida através da elaborago
de indicadores de gestdo, a considerar no relatério de gestio (ponto 13 do POCAL) que
permitirdo, para além da avaliagio da atividade propria, a comparagdo com a atividade de outras
autarquias.

A avaliagdo trimestral do nivel de execucdo fisica e financeira dos projetos, € a sua adequagido
em temporalidade ao cronograma previsto e & previsdo or¢amental, € um instrumento essencial a
boa gestdo autirquica ¢ cumpre o disposto na lei das competéncias dos 6rgios da autarquia, na
qual € expressamente obrigatorio o executivo apresentar Relatorios Trimestrais a Assembleia de
Freguesia.

Estes relatérios trimestrais deverdo incluir toda a aplicagdo de recursos materiais e financeiros,
pelo que se impde o acompanhamento da execugdo das agdes previstas.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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2.1.1. Mapa comparativo entre os valores de execu¢io em 2012 e 2013 c{l \/,//'/'

A seguir expdem-se dois mapas condensados das receitas e despesas bem como as respetivas
representacdes graficas que nos ajudam a estabelecer comparagdes entre os valores registados
nos exercicios de 2012 e 2013 e, assim, podermos melhor analisar os contetdos das rubricas que
rececionam os movimentos de receitas e despesas:

RECEITAS
Capitulos Recebidas Recebidas Variagao
das em em
Receilas 2012 2013 bl -
RECEITAS CORRENT!
Impostos diretos 0,00 0,00 0,00 0,0%
Taxas, multas e outras penalidades 343.785,15 372.470,02 28.684,87 8,3%
Rendimentos de propriedade 501,20 153,64 <347,56 -69,3%
Transferéncias da Adm. Central - FFF 306.415,00 306.415,00 0,00 0.0%
Transferéncias da Adm. Central - Estatuto remuneratcrio 29.524,87 32.473,42 2.548,55 85%
Programas Ocupacionais B.688,71 25,427 20 16.738,49 192,6%
Transferéncias da Administra¢do Local-CMS 209.736,70 258.085,00 48.348,30 23,1%
Venda de bens e servigos 455.468,68 387.000,41 -68.468,27 -15,0%
Outras Receitas Correntes 23.809,59 38.348,97 14.539,38 61,1%
TOTAL DAS RECEITAS CORRENTES 1.378.329,%0 1.420.373,66 42.043,76 3,1%
RECEITAS DE CAPITAL
Venda de bens de investimento 0,00 0,00 0,00 0,0%
Transferéncias da Administragdo Local-CMS 131.227,50 177.930,00 46.702,50 35,6%
TOTAL DAS RECEITAS DE CAPITAL 131.227,50 177.930,00 46.702,50 35,6%
OUTRAS RECFITAS
TOTAL GERAL DAS RECEITAS 1.509.557,40 1.598.303,66 88.746,26 5,9%
w2012
m2013
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DESPESAS
Capitulos Executadas Executadas Variagdo
das em em
Despesas 2012 2012 Valor %
DESPESAS CORRENTES
Pessoal 463.180,44 475.000,06 11.819,62 2,6%
Aquisigdo de bens e servigos 702.368,72 788.245 96 85.881,24 12,2%
Juros e outros encargos 2.645,33 3.007,51 362,18 13,7%
Transfer@ncias correntes 44,435,598 46.148,28 1.712,30 3,9%
Qutras despesas correntes 1.430,00 0,00 -1.430,00 -100,0%
Subsidios 0,00 0,00 0,00 0,0%
TOTAL DAS DESPESAS CORRENTES 1,214.060,47 1.312.405,81 98.345,34 8,1%
Dfégﬁ” QE CAPITAL
Investimentos 217.768,18 291.083,34 73.315,16 33,7%
TOTAL DAS DESPESAS DE CAPITAL 217.768,18 291.083,34 73.315,16 33,7%
TOTAL GERAL DAS DESPESAS 1.431.828,65 1.603.489,15 171.660,50 12,0%
&
a00000,00 o m 2012 2013
&
800000,00
700000,00
600000,00
| S00000,00
|
| 400000,00 g
| (-] m
! 300000,00 e
| O m
| 200000,00 = E &
| it . &
100000,00
g8 g
| 0,00 SS g
| i
S
| & == =
<
& {1,.‘3’ &
N & &
& &
& &
X
& &
&
F o
(5
v

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013

11



JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

2.1.2. Resumo das receitas e despesas realizadas em 2013

Apresenta-se a seguir 0 mapa resumo das receitas e despesas realizadas através do qual ¢
possivel estabelecer a relagdo entre as receitas e as despesas correntes e as receitas e despesas de
capital, bem como o peso que os diversos capitulos tém em cada um dos agrupamentos de
funcionamento e de investimentos ¢ ao nivel dos valores globais realizados.

RECEITAS DESPESAS
ESTRUTURA ESTRUTURA
DESCRICAD VALOR DESCRICAQ VALOR
PARCIAL] GERAL PARCIAL| GERAL

RECETAS CORRENTES DESPESAS CORRENTES
01-Impostos diretos 0]  0.00%| 0.00%]01 - Despesas como pessoal 475.000,06] 36.19%| 36.19%
D4-Taxas, multas € outras penalidades 372.470,02) 26,22%| 21,22%|]02 - Aguisigic de bens & servigos 788.249.96] 60.06%| 4%16%
D5-Rendimentos de propriedade 153.64] 0,09%] 0,01%]03 - Juros e oulros encargos 3.007,51 0,23% 0,19%
D6-Transferéncias correntes 622.40062] 43.82%] 3546%|04 - Transferéncias correntes 46.148.28 3,52%]| 2.88%
07-Venda de bens e sery. correntes 387.00041] 27.26%] 22.05%)05- Subsidios 0.00] 0,00%] 0,00%
08-Quiras receilas correntes 30.348,97]  2,70%, 2,18%|06 - Ouiras despesas cormentes 0.00 0,00%] 0.00%
TOTAL RECEITAS CORRENTES 1.420.373.66] 100.00%] 80.92%|TOTAL DESPESAS CORRENTES 1.312.40581] 100,00%] B1.85%

RECETAS DECAPITAL DESPESAS DE CAPITAL
10-Transferéncias de capital 177.930,00] 53,14%] 10,14%]07 - AquisigAo de bens de capital 291.083,34] 100,00%)] 18,15%
16- Saldo da geréncia anterior 156.927 B4
TOTAL RECEITAS DECAPITAL 334,857 84] 100,00%] 19,08%|TOTAL DESPESAS DE CAPTAL 291.083,34] 100,00%] 18,15%

TOTAL DAS RECHTAS 1.7655.231,50] 100,00% TOTAL DAS DESPESAS 1.603.439,15' 100,00%
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2.1.3. Anilise do movimento das receitas

De acordo com o ponto 2.5 do Pocal, os quadros e codigos de contas instituidos correspondem
ao minimo de informagdo de que as autarquias devem dispor.

Sendo a classificagido correta das operagdes o cerne da contabilidade, tem que existir sempre o
cuidado da utilizagdo racional das dotagdes aprovadas, criando subcontas, sempre que
necessario, para contemplar situagdes ndio previstas na lei, respeitando o contetido das contas
principais.
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2.1.3.1. Grifico da evolucio das receitas de 2002 a 2013

Este grafico permite-nos a comparabilidade, em termos de classificagdo econdmica, dos valores
de receitas arrecadadas no decorrer dos diversos exercicios a partir de 2002, ano em que passou a
vigorar ¢ Pocal.

Evolugdo das Receitas de 2002 - 2013
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2.1.3.2. Execucio orcamental das receitas

Mapa e grafico que nos proporciona as variagdes entre os valores or¢amentados e realizados
durante o exercicio de 2013, por capitulos de classificagdo econdémica.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013

15

A
ORCAMENTO RECEBIDO ATE
DISPONIVEL
RUBRICAS ORGAMENTAIS ATUAL 31/DEZEMBRO/2013
RECEITAS CORRENTES 1.425.568,60| 1.420.418,66] 99,64%| -5.14894] 0%|
01 - Impostos diretos 1,00 0,00 0,00% -1,00] -100%
02 - Impostos indiretos 5,00 0,00 0,00% 5,00] -100%
04 - Taxas, multas e outras penalidades 345.228,60| 372.470,02| 107,89%| 27.241,42 8%
05 - Rendimentos de propriedade 500,00 153,64 30,73%’ -346,36 -69%
06 - ADM. CENTRAL - Compartidip. orcamental | 306.000,00] 306.415,00 100,14’6! 415,00] 0%
06 - ADM. CENTRAL - Estatuto Remuneratorio 30.000,00 3247342 108,24ﬂ 247342 8%
06 - ADM. LOCAL - C.M. SEDAL 255,232,001 258.085,00] 101,12% 2.853,00] 1%
06 - ADM. LOCAL - C.M. SEIXAL- R. Eleitoral 0,00 0,00 0,00% 0,00 0%,
06 - Programas Ocupacionais 10.000,00| 25.472,20] 254,72%] 15.472,20] 155%
07 - Venda de Bens e prest. servigos correntes 462.602,00' 387.000,41] 83,66%| -75.601,59 -16%)
08 - Outras receitas correntes 16,000,001 38.348,97| 239,68%| 2234897 140%i
|RECEITAS DE CAPITAL 150.101,001 177.930,00] 111,14%| 17.829,00 119%)
10 - ADM. LOCAL - Transf. de Capital 160.101,[!0' 177.930,00| 111,14%| 17.829,00 11%!
TOTAL 1.585.669,60] 1.598.348,66] 100,80%|  12.679,06 1%
16 - SALDO DA GERENCIA ANTERIOR 180.454,80|
TOTAL 1.766.124,40
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Representagdo grafica que nos permite visualizar rapidamente o peso de cada um dos capitulos
das receitas arrecadadas.

Estrutura das Receitas
0,00% 0,00%

M Impostos diretos
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M Programas Ocupacionais
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2.1.4. Analise do movimento das despesas

A informagdo da execugio orgamental obtida, dia a dia, € fruto de uma aplica¢do informatica que
nos permite analisar a evolugdo das despesas ao nivel das classificagdes orginica, econémica e
funcional, dada a interligagdo automatica existente entre o orgamento ¢ os planos de atividade.

Os procedimentos contabilisticos adotados na execugdo or¢amental enquadram-se na definigéo
das fungdes de controlo ¢ na nomeagio dos responsaveis que atendem a identificagdo das
responsabilidades funcionais; aos circuitos obrigatérios dos documentos e as verificagtes
respetivas e ao cumprimento dos principios da segregacdo das fun¢des de acordo com as normas
legais e os sdos principios de gestdo, nomeadamente para salvaguardar a separagido entre o
controlo fisico e o tratamento dos correspondentes registos.

Dos mapas obrigatoriamente produzidos, podemos extrair, a qualquer momento, os indicadores
seguintes:

e as dotacgdes corrigidas por via das modificacdes or¢amentais (revisodes e alteragdes);

e os cabimentos, ou seja a cativacio de verbas correspondentes a atividades previstas,
cujo valor da dotagfio é estimado;

e o0s compromissos assumidos — importincias correspondentes as obrigagdes
constituidas independentemente da concretizacio do seu pagamento no préprio
exercicio;

e a liquidacdo que corresponde ao ato prévio do de pagamento gue tem a ver com
emissio da “Ordem de Pagamento” no enquadramento do que esti previsto no
Plano de tesouraria;

o as despesas pagas — indica os pagamentos efetuados no exercicio;

e as diferencas — entre os valores orcamentados inicialmente e os valores corrigidos,
entre os valores orcamentados corrigidos e os valores cabimentados, entre os
valores or¢amentados corrigidos e os compromissos assumidos no exercicio e entre
aqueles e as despesas pagas, bem como entre os compromissos assumidos no
exercicio e as despesas pagas;

e o grau de execucdio or¢camental — que corresponde a percentagem de realizaciio das
despesas pagas em relac¢iio as dotacdes do orcamento corrigido.

Com estas notas de carater geral e com o conhecimento do enquadramento classificativo das
despesas segundo as diversas classificagOes que os eleitos ja dispdem, é facil fazerem-se leituras
corretas dos dados que sido fornecidos aos eleitos da Assembleia de Freguesia através dos
indicadores apresentados nas paginas seguintes:

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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2.1.4.1. Grafico da evolucio das despesas de 2002 a 2013

Este grafico permite-nos a comparabilidade, em termos de classificag@o econdmica, dos valores
de despesas pagas no decorrer dos diversos exercicios a partir de 2002.

Evolucdo das Despesas de 2002 a 2013
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2.1.4.2. Execucio orcamental das despesas

Mapa e grafico que nos proporciona as variagdes entre os valores orgamentados e realizados
durante o exercicio de 2013, por capitulos de classifica¢do econémica.

DESPESAS
REALIZADO ATE
ORCAMENTO DISPONIVEL
RUBRICAS ORCAMENTAIS ATUAL 31/DEZEMBRO/2013
Valor % Valor %
DESPESAS CORRENTES 1.364.655,99 1.312.405,81 | 96,17% | 52.250,18 3,83%
01 - Despesas com o pessoal 531.880,21 475.000,06 | 89,31% | 56.880,15 10,69%
02 - Aquisigdo de Bens e servigos 786.190,78 788.249,96 | 100,26% | -2.059,18 -0,26%
03 - Juros e outros encargos 1.001,00 3.007,51 |30045% | -2.006,51 |-200,45%
04 - Transferéncias correntes 45.176,00 46.148 28 | 102,15% -972,28 -2,15%
05-Subsidios 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00%
06 - Dutras Despesas correntes 408,00 0,00 0,00% 408,00 100,00%
DESPESAS DE CAPITAL 221.013,61 291.083,34 | 131,70% | -70.069,73 | -31,70%
07 - Aquisigdo de bens de capital 221.013,61 291,083,34 [131,70% | -70.069,73 | -31,70%
TOTAL 1.585.669,60 1.603.489,15 | 101,12% | -17.819,55 -1,12%
B Orcamentado
531880,21 # Realizado
475000,06  786180.78 291083,34
_ - 785249,96
280000,00
240000,00 {8
> 22101361
200000,00
16000000
126006,00
iy 45176,0046148,2%
: 0,00 408,00
40606,00 .1?1‘%0?._5 _ 0,00, 0,00 _
= - e e
> ; & & o N
‘?;P‘a c*\(,‘d, -5‘39 eég?' Q‘&dj g &E é\s.."b
oqe & & & > c.."é F
& & & ) ) &
& @ 3F & & &
o o & R o
& (i \Z L@ X &
Q 0 o? 3 ) &
e’ X S & & o
Q G's.‘a » A 0\'}' &
Y

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013

19




JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS & 7 AQ

AN,

2.1.4.3. Grafico da estrutura das despesas realizadas segundo a classificacio econémica

Representagiio grafica que nos permite visualizar rapidamente o peso de cada um dos capitulos
econoOmicos das despesas pagas.
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Trata-se de um mapa que tem o propdsito de nos dar a conhecer os gastos por capitulos
econdmicos em relagdo a cada uma das unidades organicas da autarquia, com enquadramentos
de analise distintos dos grupos das despesas correntes ¢ despesas de capital.

EXERCICIO DE 2013
) . & , 4 i
{0 EUrDs )
CLASSIFICACAD| o102 0103 1] i o4 ] 08 or i3 TOTAL
Administracio Cultura &
CLASSIFICACAD Classes Inativas Secrataria | Urbanisma | Edueagdo | Sigdn Social | Mercados Camiirio Walar %
Autsrquica Cesport
ECONOMICA \\
DESPESAS CORRENTES
|1~ Despesa com o Pecacsi & 706,564 52.315.89 1At e T 33805 63 22.749.80) 47 681 5] 17 852 67 SE7H.08  Aonde| e
02 - Aquasigo de bers 8 seni o ,00) P.25143) 50.845,80] 72 905,66 .75 77 143061 75 763 56 prop s R R
03-Juees & culos encargs 0,00 000 300751 0,00 0.6 0.09] 0,00 0,00] 3.007,51 0,15
0 - Tronsfordneiss comentes 0,00 580196 T | 010 9,625,004 21 333,92 0.00] I 4500 0,000 46 va2af 2885
05 Sz 6,0 0,00} 0.00 0.0:f 0,00 o.00f 0.00) 0,0 [ T
(36 - Cubss duspesas conanies 000 o 0,00 0.0 0,10 0.00] .00 0.0 _u‘.oul 0]
TOTAL DAS DESFEGAS CORRENTES £ 708 b of dsa e 1B D02 35 530 44) 51258 i | 121, 455,52] 465 477,75 130653 1317 405 83 81 45%
DESPESAS DE GAPITAL |

07 - Aaudsig bo de bens de canll 0,00 34634 5 46119 988107 12:306 9] a.00) 52702, 75| B3 425, 76] e EEEED 18,15%)
03 - Ackvos Financeins 0,00 0,00 000} 10,00 0,00 0.00| 0,00 1,00 000 0,001 0,00%)
TOTAL DAS CESPEARS DE CAPITAL 0,004 34 584 B0 461195 a8 6‘9_BF1_ 12 335,50 0,00 B2. 792,78 B 425 754 & 411,000 04 A3 54 18158
TOTAL GERAL O R R R G e T T5.380,3) 1003 M8,17| 100,40
% 0,36%] 13235386,00%] 11,58%) 18, 34%) 3.67%4 2.84%| 116.01%} 343.39%] g.88%]  100.00%———
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2.1.4.5. Grafico da estrutura das despesas segundo a classificaciio orgénica/econémica :

Representagio grafica que nos permite visualizar rapidamente o peso de cada uma das unidades
orginicas da autarquia na responsabilidade de realiza¢do de despesas;

Despesas segundo a classificagdo
orgéinica/econémica

a7 Cullurae

0y - Mercados
%

o 002 Classes Inaglvas B 0103 - Adminiviracdo Autanguica

W D2-Sprretania ® 03 . Wrbanismp

= 04 Educagdo w35 - Acgdo social |
06 - Mercados 07 Cultura e Desporto |
08 Comténo
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2.1.4.6. Resumo das despesas segundo a classificaciio funcional

Trata-se um mapa elaborado com dados extraidos das execugdes finais dos planos —PPle PPA e

com proporciona a leitura da afetagdo politica dos recursos.

— OBJECTIVOS - PP PPA TOTAL o

Fu':ci?,‘:“';l DESIGNACAC Investimento Diversos GERAL

1 FUN{,‘EE_S GERAIS 45.616,48 €] 449.120,20 g‘ 494,736,868 €} 30,85%|

1.1.0. Senicos gerais de administragao publica 4561648 € 44912020 € 494 736,68 € 30,85%

1.1.%. Administracado geral 4561648 € 449.120,20 € 404.736 68 €] 30,85%

Gastos de funcionamento do orgéo 3956811 € 44912020 € 488.688,31 El 30.48%

Obras nas instalagdes de servigos 0,00 €] 0,00 € 0,00 €] 0,00%

Investimentos 6.048 37 € 0,00€ 65.048,37 € 0,38%

Activos financeiros 0,00€ 0,00 € 0.00€ 0,00%

1.2.0. Seguranca & Ordem Publica 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00%

21 Proteccdo civil e luta contra incéndios 0,00 € 0,00 € 0.00€ 0,00%

2 FUNCOES SOCIAIS 1108610,75€ 749.963,73 € 860.574.48 € 53,67 %

2.1.0. Educacao 12.336,69 € 45659,24 € 57,995,893 € 362%

211 Ensino n&o superior 1233669 € 4565024 € 5798503 €| 3,82%

Encargos com o pessoal 0,00 € 28 458 4T € 2B 45847 € 1.77%

Aquisicio de bans e senigos 1233668 € 4.785 .64 € 1712233 € 1,07%

Grandes reparacoes 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00%

iniciativas com as escolas 0,00€ 1241513 € 1241513 € 0.77%

Apoios econdmices direlos D00€ 0,00 € 000€ 0,00%

2.3.0. Seguranga e Acgdes Sociais 0.00€ 101. 783,75 € 101.783,75 € 6,35%

< O Seguranca social 0,00 € 60.09045 € 60.090,45€ 3,75%

Encargos sociais obrigatbrios 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00%

2.3.2. Acgdo Social 0,00€ 41.693,30 € 41693,30€ 2.60%

Encargos com o pessoal 0.00€ 19.02877 € 19.028,77 € 1,19%

Actividades sociais 0,00€ 21.333,92 € 21.333,92¢€ 1,33%

Aquisigdo de bens e senigos 0,00€ 1.33061 € 1.330,61€ 0,08%

2.4.0, Habitagdo e servigas colectivos 1484880 € 144 664 00 € 159.512,80 € 9.95%

2.4.6. Protecgdo meio ambiente e conservagdo da naturezg 1043780 € 144.664,00 € 165.101,80 € 9.67%

Encargos com o Pessoal 0,00€ 47.607,05 € 4T 60T ,05€ 2,.97%)

Aquisicdo de bens e senigos 2.829,00€ 97.056 95 € 99.885495€ 6,23%

Investimentos 1582.00€ 000€ 1.582,00 € 0,10%,

2.5.0. Senvigos culturais, recreativos e religiosos B342526€ 457.856,74 € 541.282,00 € 33,76%

25.1. Cultura 8342526 € 443 520,77 € 526.946,03 € 32,86%

Encargos com o pessoal 0,00 € 10.32165 € 10.321.65€ 0,64%

Actividades culturais 8245951 € 433,199,112 € 51565863 € 32,16%

Investimenios 865,75 € 000€ 865,75 € 0,06%

2.52. Desporio, Recreio e Lazer 0.00€ 14.33597 € 14.335.97 € 0,89%

Aquisicdo de tagas, trofeus e medalhas 000 € 1.120.57 € 1.120.57€ 0,07%

Aclividades desportivas 0.00€ 545000 € 5450,00€ 0,34%

253. Aquisigao de bens e senvigos 0,00 € 7.76540 € 776540 € 0,48%

Civicas e religiosas 0.00 € 0.00 E_J_ 0,00€ 0,00%

3 FUNCOES ECONOMICAS 134.856,11 € 113.321,88 € 248.177,839€ 15,48%

3.3:1 Tansportes rodoviarios 8154574 € 0,00 € 81.545,74 € 5,09%

Viadutos, arruamenlos e cbras complementares 8154574 € 000€ 81.545,74 € 5,09%

3.4.0 Comércic e turismao 5279276 € 113.321 88 €] 166.114 64 € 10,36%

Mercados e feiras 5279276 € 113.321 88 € 166,114 64 € 10,36%

3.5.0. Outras Fungdes Econdmicas 51761 € 000€ 51761€ 0,03%

Ferramentas e utensilios 517 61€ 000€ 517,61€ 0,03%

TOTAIS 201.083,34 €] 1.312.405,81 €] 1.603.489,15 el 100,00%
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2.1.4.7. Gréfico da estrutura das despesas realizadas segundo a classificacdo funcional Co

Representagio grafica que nos permite visualizar rapidamente o peso dos gastos em cada um dos

objetivos autarquicos.

0,03%

m Administrac¢ao geral

E Protecg¢do civil

E Ensino ndo superior

B Seguranga social

m Acgdo social

= Protec¢do meio ambiente
W Cultura

m Desporto, recreio e lazer
1 Qutras actividades civicas
u Transportes rodovidrios
® Mercados e feiras

© Outras funcdes economicas
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2.2, SINTESE DA ATIVIDADE DESENVOLVIDA EM 2013 E FACTOS / g‘\é

RELEV. S VERIFICADOS APOS 0 ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ng

No cumprimento da Lei n” 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o regime juridico das
autarquias locais, aprova o estatuto das entidades intermunicipais, estabelece o regime
juridico da transferéncia de competéncias do Estado para as autarquias locais e para as
entidades intermunicipais e aprova o regime juridico do associativismo autarquico, a Junta
de Freguesia apresenta 4 Assembleia de Freguesia de Corroios o Relatério de Gestéo do ano
de 2013.

O Org¢amento registou uma arrecadacdo de receitas de 1.598.303,66 euros e de despesas
1.603.489,15 euros. De 2012 saldou a quantia de 180.454,80 euros, sendo 156.927,84 euros
de execucgdo orcamental e 23.526,96 euros de operacdes de tesouraria e salda para a
geréncia de 2014 a quantia de 157.366,94 euros.

Da Camara Municipal do Seixal recebemos a quantia de 436.386,41 euros e do F.F.F. a
gquantia de 306.415,00.

As receitas de capital foram de 177.930,00 euros e as despesas de investimento totalizaram
291.083,34 euros.

As despesas com pessoal foram de 475.000,06 euros, representando 29,71% do total do
orcamente sendo que as despesas diretas com salarios foram de 378.050,83 euros

correspondendo a 23,65% do total o orgamento e 26,62% do total das receitas correntes de
2013.

Por érgaos, verificamos as seguintes despesas:
01.02 — Classes Inativas — Esta rubrica teve de despesas correntes 5.706,96 euros.

01.03 — Administraciio Autarquica — De um total de 132.353,86 euros foram gastos em
despesas correntes 97.469,26 euros e em despesas de capital 34.884,60 euros.

02.00 — Servigos Administrativos e Financeiros — De um total de 185.616,79 euros foram
gastos em despesas correntes 181.002,83 euros e em despesas de capital 4.613,96 euros.

03.00 — Habita¢do e Urbanismo — De um total de 294.158,49 euros foram gastos em
despesas correntes 195.539,42 euros e em despesas de capital 98.619,07 euros.

04.00 — Educagao e Ensino — De um total de 63.593,09 euros foram gastos em despesas
correntes 51.256,40 euros e em despesas de capital 12.336,69 euros.

05.00 — Satde, Acdo Social e Prevencao da Toxicodependéncia — Esta rubrica teve de
despesas correntes 45.514,33 euros,

06.00 — Mercados e Feiras — De um total de 174.248,28 euros foram gastos em despesas
correntes 121.455,52 euros e em despesas de capital 52.792,76 euros.

07.00 — Cultura e Desporto — De um total de 543.903,02 euros foram gastos em despesas
correntes 460.477,76 euros e em despesas de capital 83.425,26 euros.

08.00 — Cemitério — De um total de 158.394,33 euros foram gastos em despesas correntes
153.983,33 euros e em despesas de capital 4.411 euros.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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No que respeita as principais receitas proprias, foram registados os seguintes valores: <l

Mercado Municipal de Corroios — A previsao era de 32.000,00 euros e teve de receita
27.784,00 euros correspondentes a 86,83%.

Mercado Municipal de Miratejo — A previsdo era de 69.000,00 euros e teve de receita
69.574,73 euros correspondentes a 100,83%.

Mercado de Levante de Corroios — A previgio era de 61.000,00 euros e teve de receita
57.703,00 euros correspondentes a 94,60%.

Mostra Mensal de Atividades Econémicas — A previsao era de 85.000,00 euros ¢ teve de
receita 102.414,00 euros correspondentes a 120,49%.

Cemitério Municipal de Santa Marta de Corroios — A previsdo era de 137.000,00 euros e
teve de receitas 88.787,50 correspondentes a 64,81%.

Mercados e Feiras (que tem como principal fonte de receita as Festas de Corroios) — A
previsao era de 302.500,00 e teve de receita 278.296,00 euros correspondentes a 92,00%.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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3. OUTROS DOCUMENTOS DE ELABORACAO OBRIGATORIA

A informacfo relativa a prestagdo de contas, em cujo regime esta Junta de Freguesia estd
legalmente enquadrada insere-se em documentos que obedecem a modelos uniformes de acordo
com os pontos 5, 7 ¢ 8 do Pocal e a instrugGes do Tribunal de Contas, apresentados nos mapas
que a seguir integram este conjunto de documentos de apresentagdo de contas a que a Junta de
Freguesia esta obrigada a tratar, de acordo com o Decreto-Lei n°.54-A/99, de 22 de fevereiro,
alterado pela Lei n.® 162/99, de 14/9, pelo Decreto-Lei n.” 315/2000, de 2/12 e pelo Decreto-Lei
n." 84-A/2002, de 5/4, e pela Lei n.° 60-A/2005, de 30 de dezembro, para além do relatério de
gestio, atras desenvolvido, consideram-se as seguintes pegas:

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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3.1. MAPAS DE INFORMACAO ORCAMENTAL
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3.1.1. Mapa de controlo orcamental das receitas

Trata-se de um mapa que tem como finalidade permitir o controlo da despesa durante o
exercicio, com a desagregacdo das rubricas economicas, idéntica a do orcamento;
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3.1.2. Mapa de controlo or¢amental das despesas

Mapa que tem como finalidade permitir o controlo da execugao orgamental da receita durante o
exercicio, com nivel de desagregagdo idéntico ao do or¢amento;
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS Od /ﬁ

3.1.3. Mapa de controlo orcamental das despesas (s6 econémica)

Mapa que tem como finalidade permitir o controlo da execugdo or¢amental da despesa, durante o
exercicio, com nivel de desagregacdo por classifica¢do econdémica;

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.1.4. Execucfio anual do P.P.1.

Este mapa tem como finalidade permitir o controlo da execugdo do plano plurianual de
investimentos, facultando informac#o sobre cada programa e projeto/agéo de investimentos;

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.1.5. Execugéo anual do P.P.A

Mapa que possibilita a inser¢do de atividades no plano plurianual que ndo se inscreve em
despesas de investimentos onde podemos analisar todas atividades que, obviamente, se
enquadram nos objetivos de uma autarquia, pois nenhuma delas € irrelevante, mesmo que
constituam atividades-meio:

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.1.6. Mapa de transferéncias concedidas

Mapa que compreende as transferéncias concedidas as diversas entidades institucionais durante o
exercicio;

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013

94



LOLL @p
2002/v-S¥ 197 efed epeisie '60°81
9P 66/691 197 BP ('[8'g,U'rE MY

LOLL 8p

Z00Z/v-Gi7 197 eled epesalie '60°8L
P BB/691 1971 EP (I'18'Q.U'pEHY
LOLL @p

Z00Z/v-Str 197 ejed epelalie ‘60'8l
8P 66/691 127 ep (I'18'Gol Y€ ol

LOLL ®p

Z00Z/v-Sp 197 ejad epeisye ‘608l
3p 66/691 187 BP (I'[e'g,U' PEHY
LOLL @p

¢00¢/v-Gy 197 ejad epeJs)e ‘60°8l
2P 66/691 197 EP (|'|B'goU' FE MY
LOLL ®p

2002/v-Sv 197 ejed epesaje ‘60'glL
3p BB/69L 187 Bp (|'1B'9el ' PELHY

LOLL 3p

Z00Z/v-Gp 197 ejad epess)e ‘608l
ap 66/691L 127 Bp ('[8'9,U'PE LY
LOLL 8P

Z002/v-S 197 ejed epelsye ‘608l
9P 66/691 1971 BP (I'|B'GolU' ¥EMY

LOLL Bp
2002/v-S¥ 127 ejed epessyie ‘6081
8P 66/891 197 BP (|'[8' QU PEMY

Sa05eAI88G 0

SBIDUdJajsuel |

86'0¥9'6¢ apodsues |
00°0LL'L Or3Lvyin 04 OAILHOdS3A 3 OAILY3IYIDIH 38N10
Z6'€EZ vl YSIOH3D
00'000'L SOSVHTIN 3TVA OALLEOLSIA 'ANOD OHLNID
00'058 SOIOYH0D 3a OAOd 04 VYSYD
NYI0JIN 'S
00'0S¢€ VLNIND 193 Oydv2NA3 ON3 3 Sivd OYIVIDOSSY
Or3.LvaIn
00'0€Z'} 30 Ir/1893 ¥a OyOYONA3'ONS 3 SIvd OYIVIDOSSY.
96'L68'G FHHVYNY-SYISINOIHH 30 TYNOIOYN OYIVIDOSSY
00'008°L 03AVI NOdI-0roa OYaOvIDOSSY
SOIOHE¥OD 3a Y.LHvYIN
00'S0L’} V.LINYS 30 183°'0Nd3 ON3 3 Sivd 30 OYIHVIDOSSY
OHNIOW 00 041V
00062 Ir/L83 OyOvYONA3 "ON3 3 SIvd 30 OYIVIDOSSY
TYXI3S 0d sOs0al
00'00S 3 SVLSINOISNId 'SOOYIWHO43Y VIYYLINN D0SSY
XIS DHYLNY
0L'0gg SYa'avil SIvIO0S SOIANIS D0SSY
VHOWY va
00'00L SOIMYLNNTOA SOYIFFNOS YINYLINVINNH DOSSY
00'009°€ SAINY
00°00S SO¥YYE 30 OYOr SY109S3 3d OLNINVANHOY
SOOVHIIN
00'0F9 ¥ 30 FTVA 30 SY109S3 30 OLNINYINHOV
00'050°L « TONIXNOY O . SY102S3 3A OLNINYINHOV!

sepen}o’)y

ElEDjaueg apeplul

siefa saglisodsig

‘Bed

¢loz ‘ouy

esadsa( ap S2)ualio) SeIougIaysuel |

SOIOHAOD 3A VISINDOINL

95



8z 8wl or

(=200

saodenasqO

SeloudIajsuel |

ElRIaljauag apepiuy

0E'LiY L TVXIFS ONOD DHVYLNY L IVIDOS SOJIAMIAS
00'005 HYIdYAON|
LOLL ®p
2002/v-G¥ 197 ejad epeisjie ‘608l
00'09Z'L SOIOHYO0D 3a 39N1D OLOW 3P 66/691 1271 BP (I'8'Qel' VEHY
SJHYIN
00'969'} 30 OHNIOW,, TYLNIWNHLSNI T¥YHOD OdNyo
LOLL ®p
2002Z/v-Gp 197 ejad epelsje ‘60'glL
00'085'L SOIOH¥OD 3a 39N1 OISYNID ap 66/691) 127 ep (I'|2'9eU' pEHY
sepenjoajg

sieBs1 saodisodsig

€L0T ouy L

bed pMj/

esadse( op sejud1I0) SBIDUIBSURL]

SOIOHYOD 3Q VISaANO3YA

96



JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.2. MAPA DE INFORMACAO FINANCEIRA

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.2.1. Mapa dos fluxos de caixa (resumo e desenvolvido)

Mapa onde se evidenciam os saldos da geréncia anterior e para a geréncia seguinte, desagregados —*
de acordo com a sua proveniéncia (operagdes or¢amentais e operagdes de tesouraria) e 0s
movimentos de receita ¢ despesa de acordo com a discriminacdo constante do orcamento;

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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FREGUESIA DE CORROIOS

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Data inicial:02/01/2013 Data final: 30/12/2013 /47" (unidade EUR)
RECEBIMENTOS

Saldo da geréncia anterior 180,454.80
Execucéo orgamental 156,927.84
Operacbes de Tesouraria 23,526.96

Receitas Orgamentais 1.598.303.66
Correntes 1.420.373,66

0102020000 Imposto Municipal sobre Imdveis (IMI) 0.00
0202060100 Mercados e feiras 0,00
0202060400 Canideos 0,00
0202069803 Atestados 0,00
0202069904 Certificacéo de documentos 0,00
0202069999 Qutras 0,00
0401230101 Mercado Municipa! de Corroios 27.784,00
0401230102 Mercado Municipal de Miratejo 69.574,73
0401230103 Mercado de Levante de Corroios 57.703,00
0401230104 Mostra Mensal Actividades Econdmicas 102.414,00
0401230105 Agravamento Taxa - Mercado de Corroios 0,00
0401230106 Agravamento Taxa - Mercado de Miratejo 0,00
0401230107 Agravamento Taxa - Mercado de Levante 223,50
0401230108 Agravamento Taxa - Mostra Mensal Atividades 3.369,50
Economicas

0401230400 Canidecs 5.821,00
0401230700 Inumagdes 14.400.00
0401230800 Exumagdes 6.840,00
0401230900 Ocupagdo Ossarios 58.270,39
0401231000 Loja de flores - Cemitério 2.640,00
0401239901 Emisso de Atestados 10.879,00
0401238902 Velocipedes 84,00
0401239903 Certificacdo de Documentos 0,00
0401239999 Outras 10.062,00
0402010100 Juros de Mora - Cemitério 240490
0402010200 Juros de Mora - Mercados 0,00
0402010300 Jures de Mora - Mostra Mensal 000
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 0,00
0502010000 Bancos e outras instituiges financeiras 153.64
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 306.415.00
0603019901 Novo Estatuto Remuneratério 3247342
0603019903 Programas Ocupacicnais 25.427,20
0605010101 CMS - Protocolo Geral 252.727 56
0605010103 CMS - Polidesportivos 675,47
0605010104 CMS - Animagéo Espagos Publices 4.681,97
0605010199 Outros 0,00
0605010200 Recenseamento Eleitoral & Eleicdes 0,00
0701030000 Publicagbes e impressos 0,00
0701110100 Participagao nas Receitas da Cobranca de Agua 37141
0701110200 Fornecimento de Gelo 0,00
0701990000 Outros 0,00
0702080400 Servigos desportivos 4.548 00
0702090501 Construcac e reconstrug@o de bordaduras 88.787.50
0702090601 Comparticipagao de custos pelos utentes 14.997 .50
0702090602 Festas da Vila de Corroios 278.296,00

Total 1,562,479.49
@FreSoft 18-03-2014 Pagina: 1 de 2
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FREGUESIA DE CORROIOS
FLUXOS DE CAIXA

Ano: 2013
Data inicial:02/01/2013 Data final: 30/12/2013 (unidade EUR)
RECEBIMENTOS
T 0702090699 Outros 0,00
0702099800 Outros 0,00
0801999900 Diversas 38.348,97
Capital 177.930,00
1005010101 CMS - Bermas e Passeios 146.960,53
1005010102 CMS - Espagos Verdes 2026847
1005010103 CMS - Escolas 10.701,00
1005010198 CMS - Qutras 0,00
Quiras Receitas 0,00
1601010000 Na posse do servigo 0,00
Operagdes de tesouraria 93.518,95
1701030101 IMPOSTO DE SELO 0,00
1701030102 SAD/GNR 168,20
1701030103 ADSE 4325 93
1701030104 IRS 36.431,40
1701060000 SUSPENSAC DE SUBSIDIOS 0,00l
1702030306 CAIXA GERAL DEPOSITOS - 24.318,32
1702030307 SERVICOS SOCIAIS TRABALHADORES AUT SEIXAL 384 80
1702030308 SINDICATQ TRABALHADORES AUT CONC SEIXAL 1.747 65
1702030309 CENTRO REGIONAL SEGURANCA SOCIAL 9.768,13
1702031000 CAIXA GERAL DEPOSITOS - VENC 3.334 55
1702031100 RETENGAQ 12.672.97
1703030305 CAIXA GERAL DEPOSITOS-0.5% 0,00
1703031100 COFRE PREVIDENCIA AGENTES DO ESTADO 369,00
Total 1,872,277 .41
ORGAO EXECUTIVO ORGAQ DELIBERATIVO
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Data inicial : 02/01/2013

FREGUESIA DE CORROIOS
FLUXOS DE CAIXA

Data final : 30/12/2013

Ano: 2013

(unidade EUR)

PAGAMENTOS

Despesas Orcamentais

Correntes
010200.0103080000 Qutras pensdes

010300.0101010000 Titulares de 6rgaos de soberania e membros de 6rgaos
autarquices
010300.0101110000 Representagio

010300.0101130000 Subsidio de refeicio
010300.0101 140000 Subsidio de férias e de Natal
010300.0102130000 Outros suplementos & prémios
010300.0103010000 Encargos com a saude
010300.0103050202 Seguranga Social - regime geral
010300.0103090000 Sequros

010300.0201020100 Gasolina

010300.0201020200 Gasoleo

010300.0201029900 Qutros

010300.0201180000 Artigos honorificos e de decoragéo
010300 0201219500 Outros bens
010300.0202030000 Conservagio de bens
010300.0202090000 Comunicagies
010300.0202100000 Transportes

010300.0202110000 Representagdo dos servicos
010300.0202120000 Seguros

010300.0202130000 Deslocacdes e estadas
010300.0202140100 Assessoria Contabilidade Autarquica
010300.0202140200 Assessoria Juridica
010300.0202140300 Assessoria Autarquica
010300.0202150000 Formacio

010300.0202170000 Publicidade

010300.0202200100 Boletim Informativo
010300.0202209900 Outros

010300.0202220000 Servigos de saude
010300.0202258900 Outros servigos
010300.0405010500 ANAFRE

010300 0405080000 Outros

010300.0407010100 De actividades da Protecgao Civil
010300.0407010200 De actividades Civicas e Religiosas
010300.0407012900 De actividades diversas

020000.0101040000 Pessoal dos quadros - Regime contrato individual trabalho

020000.0101080000 Pessoal aguardando aposentagéo

5,706 96
28,586 04

6.275,88
1.071.77
3.681,61
5.854,06
0,00
6.782,72
63,80
0,00
1.549,97
0,00
995,95
0,00
0,00
11.869.33
173,10
2.264 .87
0,00
0.00
8.856,00
6.466,33
3.690,00
0,00
1.158,17
2.035,20
0,00
150,00
52,50
5.891,96
0,00
0.00
0,00
0.00
7278418
0,00

Total

1.603.489,15

1.312:405.81

175.860 40
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FREGUESIA DE CORROIOS

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

020000.0101130000 Subsidio de refeicao 6.691,09
020000.0101140000 Subsidio de férias e de Natal 12.158,91
020000.0101150000 Remuneracbes por doenga e maternidade / pater 0,00
020000.0102020000 Horas extraordinérias 4.127,58
020000,0102040000 Ajudas de custo 0,00
020000.0102050000 Abono para falhas 1.864 18
020000.0103010000 Encargos com a salde 6.937,22
020000.0103030000 Subsidio familiar a crianga e jovens 318,48
020000.0103050100 ADSE 773,07
020000.0103050201 Caixa Geral Aposentagdes 16.594 07
020000.0103050202 Seguranga Social - regime geral 0,00
020000.0103050300 Outras 0,00
020000.0103090000 Seguros 3.128,34
020000.0201040000 Limpeza e higiene 1.293,07
020000.0201070000 Vestuario e artigos pessoais 0,00
020000.0201080000 Material de escritario 9.294 88
020000.0201100000 Produtos vendidos nas farmacias 49 24
020000.0201180000 Livros e documentagdo técnica 646,00
020000.0201219900 Qutros bens 0.00
020000.0202010000 Encargos das instalagbes 8.354 65
020000.0202020000 Limpeza e higiene 0,00
020000.0202030000 Conservagdo de bens 0,00
020000.0202090000 Comunicacdes 518577
020000.0202100000 Transportes 0,00
020000.0202120000 Seguros 0,00
020000.0202150000 Formagdo 0,00
020000.0202170000 Publicidade 0.00
020000.0202190000 Assisténcia técnica 24.286,20
020000.0202208900 Outros 0,00
020000.0202220000 Servicos de salide 350,00
020000.0202258900 Outros servigos 1.356,99
020000.0305020000 Outros 0,00
020000.0306010000 Qutros encargos financeiros 3.007 51
020000.0406020000 Outras transferéncias 1.801,40
020000.0602030100 Outras restituicées 0,00
020000.0802030400 Servigos bancarios 0,00
020000.0602030500 Qutras 0.00
030000.0101040000 Pessoal dos quadros - Regime contrato individual trabalho 51.017,86

Total 335.196,91
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FREGUESIA DE CORROIOS

FLUXOS DE CAIXA : Ano: 2013
Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS
030000.0101080000 Pessoal aguardando aposentagao 0,00
030000.0101090000 Pessoal em gualguer outra situagdo 37.254.76
030000.0101120000 Suplementos e prémics 2,628,00
030000.0101130000 Subsidic de refeigio 526918
030000.0101140000 Subsidioc de férias e de Natal 8,760 48
030000.0101150000 Remuneracdes por doenga e maternidade / pater 0,00
030000.0102020000 Horas extraordinarias 2.150,73
030000.0102040000 Ajudas de custo 0,00
030000.0102120000 Indemnizacdes por cessacdo de fungbes 0,00
030000.0103010000 Encargos com a saude 245404
030000.0103030000 Subsidio farmiliar a crianca e jovens 636,96
030000.0103050100 ADSE 622,34
030000.0103050201 Caixa Geral Aposentaces 10.729,54
030000.0103050202 Segquranga Social - regime geral 1.109,87
030000.0103050300 Outras 0,00
030000.0103090000 Seguros 0,00
030000.0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 30.931.,87
030000.0201020100 Gasolina 1.281,45
030000.0201020200 Gasoleo 8.554,17
030000.0201029900 Qutres: 0.00
030000.0201070000 Vestuario e artigos pessoais 1.000,00
(30000.0201170000 Ferramentas e utensilios 10.723,13
030000.0201219900 Qutres bens 99,82
030000.0202010000 Encargos das instalagdes 0,00
030000.0202030000 Conservagéo de bens 14.169,60
030000.0202100000 Transportes 13,86
030000.0202120000 Seguros 2.00110
030000.0202150000 Formagao 0,00
030000.0202 170000 Publicidade 77913
030000.0202190000 Assisténcia técnica 0,00
030000.0202209300 Qutros 0.00
030000.0202220000 Servigos de salde 300,00
030000.0202259900 Outros servicos 3.051,53
030000.0602030500 OQutras 0,00
040000.0101040000 Pessoal dos guadros - Regime contrato individual trabaltho 8.078,20
040000.0101060000 Pessoal cantratado a termo 8.913,26
040000.0101120000 Suplementos e premios 2.459,40
040000.0101130000 Subsidio de refeigéo 2.668,75
Total 502.838,08
@FreSoft 18-03-2014 Pagina 3de 10
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FREGUESIA DE CORROIOS

FLUXOS DE CAIXA

A,

Ano: 2013

Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 ji»"ﬁj“' (unidade EUR)
PAGAMENTOS

040000.0101140000 Subsidio de férias e de Natal 2.969 57
040000.0102020000 Horas extraordinarias 1.899,35
040000.0102040000 Ajudas de custo 0,00
040000.0102050000 Abono para falhas 0,00
040000.0102120000 Indemnizagdes por cessagao de fungdes 0,00
040000.0102140000 Qutros abones em numerario ou espécie 0,00
040000.0103010000 Encargos com a salde 0,00
040000.0103030000 Subsidio familiar a crianga e jovens 422,28
040000.0103050100 ADSE 47 66
040000.0103050201 Caixa Geral Aposentacgdes 0,00
040000.0103050202 Seguranca Social - regime geral 5.447 16
040000.0103050300 Qutras 0,00
040000.0103080000 Outras pensbes 0,00
040000.0103090000 Seguros 0,00
040000.0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 1,446 77
040000.0201020100 Gasclina 0,00
040000.0201020200 Gasoleo 0,00
040000.0201070000 Vestuario & artigos pessoais 0,00
040000.0201159900 Outros 0,00
040000.0201170000 Ferramentas e utensilios 1.823,27
040000.0201200000 Material de educagdo, cultura e recreio 0,00
040000.0201210100 Desfile de Carnaval das Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico e 95,53
Jardins de Infancia

040000.0201210200 Dia Internacional da Crianga 0,00
040000.0201210300 Marchas Populares das Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico e 0,00
Jardins de Infancia

040000.0201210400 Festa de Natal das Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico e 0,00
Jardins de Infancia

040000.0201210500 Jogos Tradicionais das Escolas do 1° Cicloe do Ensino Basico 0,00
040000.0201210600 Encerramento Ano Lectivo 0,00
040000.0201210700 Encontro de Professores da Freguesia 0,00
(040000.0201210800 Pintar abril 204,30
040000.0201218900 Outros bens 409,10
040000.0202030000 Conservagao de bens 0,00
040000.0202100000 Transportes 0,00
040000.0202120000 Seguros 0,00
040000.0202150000 Formagao 0,00
040000.0202170000 Publicidade 615,00
040000.0202180000 Vigilancia e seguranca 0,00
040000.0202209900 Outros 0,00

Total 518.218,07
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FREGUESIA DE CORROIOS

AQ A

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

040000.0202220000 Servicos de saude

040000.0202250100 Desfile Carnaval das Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico e
Jardins de Infancia
040000.0202250200 Dia Internacional da Crianga

040000.0202250300 Marchas Populares das Escolas do 1° Ciclo do Ensinoe Basico e
Jardins de Infancia

040000.0202250400 Festa de Natal das Escolas do 1° Cicle do Ensino Basico e
Jardins de Infancia

040000.0202250500 Jogos Tradicionais

040000.0202250600 Encerramento Ano Lectivo
040000.0202250700 Encontro de Professores da Freguesia
040000.0202250800 Pintar abril

040000.0202259900 Outros servicos

040000.0406020000 Outras transferéncias
040000.0407010300 Escolas Béasicas do 1° Ciclo
040000.0407019900 De actividades diversas
040000.0602030500 Outras

050000 0101040000 Pessoal dos quadros - Regime contrato individual trabalho
050000.0101060000 Pessoal contratado a termo
050000.0101 120000 Suplementos e prémios
050000.0101130000 Subsidic de refeigao
050000.0101140000 Subsidio de feérias e de Natal
050000.0101150000 Remuneragdes por doenga e matemidade / pater
050000.0102020000 Horas extraordinarias
050000.0102040000 Ajudas de custo

050000.0102120000 Indemnizagdes por cessaglo de fungdes
050000.0102130000 OQutros suplementos e prémios
050000.0103010000 Encargos com a saude
050000.0103030000 Subsidic familiar a crianga e jovens
050000.0103050100 ADSE

050000.0103050201 Caixa Geral AposentagGes
050000.0103050202 Seguranga Social - regime geral
050000.0103090000 Seguros

050000.0201040000 Limpeza e higiene
050000.0201100000 Produtos vendidos nas farmacias
050000.0201219900 Outros bens

050000.0202030000 Conservagéo de bens
050000.0202100000 Transpertes

050000.0202120000 Seguros

050000.0202170000 Publicidade

Total

150,00
1.803,00

371,50
315,80

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

491 50
0,00
9.625.00
0,00
0,00
7.745.85
4724.08
278304
1.588 44
2.112,01
0,00
32,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
43,35
0,00
3721,03
0.00
0,00
18,73
101,66
.00
0,00
0.00
164,72

554.009.78
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Data inicial : 02/01/2013

FREGUESIA DE CORROIOS

FLUXOS DE CAIXA

Data final : 30/12/2013

Ano: 2013

(unidade EUR)

PAGAMENTOS

050000.0202209900 Outros

050000.0202220000 Servicos de saude
050000.0202259900 Outros servicos
050000.0407010400 De Actividades Sociais
050000.0407019900 De actividades diversas
050000.0602030500 Outras

060000.0101040000 Pessoal dos quadros - Regime contrato individual trabalho
060000.0101060000 Pessoal contratado a termo
060000.0101080000 Pessoal aguardando aposentacao
060000.0101130000 Subsidio de refeigéo
060000.0101140000 Subsidic de férias e de Natal
060000.0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / pater
060000.0102020000 Horas extraordinarias
060000.0102040000 Ajudas de custo
060000.0102050000 Abono para falhas
060000.0102120000 Indemnizagbes por cessagio de fungdes
060000.0102130000 Outros suplementos e prémios
060000.0103010000 Encargos com a saude
060000.0103030000 Subsidic familiar a crianga e jovens
060000.0103050100 ADSE

060000.0103050201 Caixa Geral Aposentacdes
060000.0103050202 Seguranga Social - regime geral
060000.0103030000 Seguros

060000.0201040000 Limpeza & higiene
060000.0201070000 Vestuario e artigos pessoais
060000.0201080000 Material de escritario
060000.0201170000 Ferramentas e utensilios
060000.0201219900 Outros bens

060000.0202010000 Encargos das instalagoes
060000.0202030000 Conservacéo de bens
060000.0202090000 Comunicagdes
060000.0202120000 Seguros

060000.0202150000 Formagao

060000.0202170000 Publicidade

060000.0202180000 Vigildncia e seguranga
060000.0202209900 Outros

060000.0202220000 Servigos de saude
060000.0202252100 Il Mostra Actividades Econdmicas

0,00
100,00
1.045,50
2133392
0,00

0,00

22 644 80
0,00
1.977 43
2.873,71
3.980,28
0,00
3.205,60
0,00
1.901,17
0,00

0,00
301,23
0,00
102,66
5.704,98
0,00

0,00
2.439 .81
0,00
1.563,95
232,65
0,00
19.829,09
0,00

0,00
980,89
0,00
430,50
39.934.61
0,00
150,00
12.068,76

Total

696.811,32
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FREGUESIA DE CORROIOS

A _
FLuxos DE caxa > U

Qzﬂ'

Ano; 2013

Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 S (unidade EUR)
PAGAMENTOS
060000.0202259900 Outros servicos 1.133,40
060000.0602030100 Cutras restituicbes 0,00
060000.0802030500 Outras 0,00
070000.0101040000 Pessoal dos quadros - Regime contrato individual trabalho 3.98569
070000.0101060000 Pessoal contratado a termo 233432
070000.0101120000 Suplementos e prémios 1.139.60
070000.0101 130000 Subsidio de refeigéo 1.024 80
070000.0101140000 Subsidio de férias & de Natal 970,67
070000.0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / pater 0,00
070000.0102020000 Horas extraordinarias 866,57
070000.0102040000 Ajudas de custo 0,00
070000.0102120000 Indemnizacées por cessacéo de fungées 0,00
070000,0102130000 Outros suplementos e prémios 0,00
070000.0103010000 Encargos com a saude 547,29
070000.0103030000 Subsidio familiar a crianca e jovens 0,00
070000.0103050100 ADSE 0,00
070000.0103050201 Caixa Geral Aposentagdes 0,00
D70000.0103050202 Seguranca Social - regime geral 202373
070000,0103090000 Seguros 0,00
070000.0201010000 Matérias-primas e subsidirias 25 667,58
070000.0201020100 Gasolina 0,00
070000.0201020200 Gasdleo 201199
070000.0201150100 Concurso de Fotografia da Vila de Corroios 662,36
070000.0201150200 Torneio Juvenil da Pascoa em Futebol de 11 724,48
070000.0201150300 Torneio Juvenil da Primavera em Andebol 27583
070000.0201150400 Torneio de Xadrez de Corroios 0,00
070000.0201150500 Torneio Aberto de Sueca 76,26
070000.0201159900 Outros 756,58
070000.0201210800 Comemoragdes do Dia da Mulher 489,00
070000.0201211000 Programa de Animagao de Espacos Publices 0,00
070000.0201211100 Festival Musica Moderna 0,00
070000.0201211200 Festas de Corroios 0,00
070000.0201211300 Comemoragdes do 25 de abril 424 84
070000.0201219900 Qutros bens 420367
070000.0202010000 Encargos das instalagbes 1.651,07
070000.0202030000 Conservacao de bens 51.660,00
070000.0202100000 Transpeores 0,00
070000.0202120000 Seguros 0,00
Total 799.445,05
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FREGUESIA DE CORROIOS

]

f

109

FLUXOS DE CAIXA a;'L e L Ano: 2013
e e
Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 v (unidade EUR)
PAGAMENTOS

070000.0202130000 Deslocagdes e estadas 1.265,20
070000.0202150000 Formagao 0,00
070000.0202170000 Publicidade 31.284,97
070000.0202180000 Vigilancia e seguranga 52 087,86
070000.0202180000 Assisténcia técnica 0,00
070000.0202209900 Qutros 0,00
070000.0202220000 Servigos de salde 50,00
070000.0202250800 Comemoragdes do Dia da Mulher 0,00
070000.0202251000 Programa de Animacaoc de Espagos Publicos 1.800,00
070000.0202251 100 Festival Misica Moderna 8.010,98
070000.0202251200 Festas de Corroios 249 177,02
070000.0202251300 Comemoracoes do 25 de abril 0,00
070000.0202251400 Torneio Juvenil da Pascoa em Futebol de 11 40,00
070000.0202251500 Torneio Juvenil da Primavera em Andebol 0,00
070000.0202251600 Festival Gimnico de Corroios 0,00
070000.0202251700 Torneio de Xadrez de Corroios 0,00
070000.0202251800 Torneio Aberto de Sueca 0,00
070000.0202251800 Torneio de Carnaval de Vale de Milhagos - Futebol Sub-15 0,00
070000.0202252000 Gala de Artes Marciais 0,00
070000.0202259900 Qutros servigos 776540
070000.0407010500 De Actividades Culturais 2.046,00
070000.0407010600 De Actividades Desportivas 5.450,00
070000.0407019900 De actividades diversas 0,00
070000.0602030500 Outras 0,00
080000.0101040000 Pessoal dos quadros - Regime contrato individual trabalho 32.452,68
080000.0101060000 Pessoal contratado a termo 0,00
080000.0101080000 Pessoal aguardando aposentacéo 699 71
080000.0101130000 Subsidio de refeicéo 3.322,06
080000.0101140000 Subsidio de férias e de Natal 5.673,84
080000.0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / pater 0,00
080000.0102020000 Horas extracrdinarias 477013
080000.0102040000 Ajudas de custo 0,00
080000.0102050000 Aborno para falhas 936,25
080000.0102120000 Indemnizagbes por cessagao de fungdes 0,00
080000.0102130000 Outros suplementos & prémios 0,00
080000.0103010000 Encargos com a salde 442 27
080000.0103030000 Subsidio familiar a crianga e jovens 431,64
080000.0103050100 ADSE 20,45

Total 1.207.171 51
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FREGUESIA DE CORROIOS

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

080000.0103050201 Caixa Geral Aposentagdes
080000.0103050202 Seguranga Social - regime geral
080000.0103080000 Seguros
080000.0201010000 Matérias-primas e subsididrias
080000.0201020200 Gasdleo
080000.0201023300 Outros
080000.0201070000 Vestuario ¢ artigos pessoais
080000.0201080000 Material de escritério
080000.0201170000 Ferramentas e utensilios
080000.0201219900 Outros bens
080000.0202010000 Encargos das instalacoes
080000.0202030000 Conservago de bens
080000.0202090000 Comunicagdes
080000.0202120000 Seguros
080000.6202150000 Formacéo
080000.0202170000 Publicidade
080000.0202180000 Vigilancia e seguranga
080000 0202150000 Assisténcia técnica
080000.0202209900 Outros
080000.0202220000 Servicos de saude
080000.0202253900 Qutros servicos
080000.0602030100 Qutras restituicbes
080000.0602030500 Outras

Capital
010300.0701030100 Instalagtes de servigos
010300.0701060200 Outro
010300.0701070000 Equipamento de infarmatica
010300.0701080000 Software informatico
010300.0701090000 Equipamento administrativo
010300.0701150000 Outros investimentos
020000.0701070000 Equipamento de informatica
020000.0701080000 Software Informético
020000.0701090000 Equipamento administrativo
020000.0701150000 Outros investimentos
030000.0701030100 Instalagdes de servigos
030000.0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares
030000.0701040500 Parques ¢ jardins
030000.0701040900 Sinalizagéo e transito
030000.0701060200 Qutro

7.977,35
0.00
0.00

329,28
579,32
0,00

0,00
172,68
288,01
49.916,60
9.961,82
25.092,00
0,00

0,00

0,00
723,24
92,50
0,00

0,00
200,00

5.901,50
0,00
0,00

16.190,60
5718,49
0,00

0,00
8.543,95
443147
697,41
0,00
3.146.88
769,67
0.00
79.303,02
10.437,80
224272
5.270,69

Total

291.083,34

1.449.158 60
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FREGUESIA DE CORROIOS

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Data inicial : 02/01/2013 Data final : 30/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

030000.0701060300 Aquisicdo de viatura comercial 0.00
030000.0701110000 Ferramentas e utensilios 517,61
030000.0701150000 Outros investimentos 847,23
040000.0701030500 Escolas 12.336,69
060000.0701030300 Mercados e instalagbes de fiscalizagao sanita 3.553,35
060000.0701070000 Equipamento de informatica 0,00
060000.0701080000 Software Informatico 0,00
060000,0701090000 Equipamento administrativo 0,00
060000.0701150000 Qutros investimentos 49.239 41
070000.0701030201 Instalagdes da Quinta da Marialva 82,459 51
070000.0701030299 Qutras 0.00
070000.0701110000 Ferramentas e utensilios 0,00
070000.0701150000 Outros investimentos 965,75
080000.0701041200 Cemitérios 2.829,00
080000.0701070000 Equipamento de informatica 0,00
080000.0701080000 Software Informatico 0,00
080000.0701090000 Equipamento administrativo 0,00
080000.0701 110000 Ferramentas e utensilios 0,00
080000.0701150000 Qutros investimentos 1.582,00

Operacdes de Tesouraria 12
1701030102 SAD/IGNR 152,35
1701030103 ADSE 4.325 93
1701030104 IRS 33.854,31
1701060000 SUSPENSAQ DE SUBSIDIOS 23.526,96
1702030306 CAIXA GERAL DEFOSITOS - 22.504,10
1702030307 SERVICOS SOCIAIS TRABALHADORES AUT.SEIXAL 354,62
1702030308 SINDICATO TRABALHADORES AUT.CONC.SEIXAL 1.567,47
1702030309 CENTRO REGIONAL SEGURANCA SOCIAL B.981,69
1702031000 CAIXA GERAL DEPOSITOS - VENC 3.205,17
1702031100 RETENGAO 12.610,47
1703031100 COFRE PREVIDENCIA AGENTES DO ESTADO 338,25

Saldo para geréncia seguinte 157.366,94

Execugdo orcamental 161.742,35
Operacdes de tesouraria 5.624,59
Total 1.872.277 41
§ .-..\
%A/ciEXEcunvo ‘ IBLK ORGAO DELIBERATIVO
/
\ \_\'L'mfm 1 r_vf/{/}
¥ X 71
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.2.2. Mapa de operacdes de tesouraria

Mapa que apresenta 0 movimento de entrada e saida de fundos por operagdes de tesouraria, que
correspondem a cobrangas que 0s servigos autdrquicos realizam para terceiros;

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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FREGUESIA DE CORROIOS

OPERACOES DE TESOURARIA C{l

Data inicial: 01/01/2013 Final:30/12/2013

it
p 3 r‘_‘
I

Ano: 2013

(unidade EUR)

Saldo Geréncia Anterior Movimento anual Saldo Geréncia seguinte
Cadigo Descrigéo Devedor Credor Débito Credito Devedor Credor
1701030102 SADIGNR 0,00 0,00 152,35 186,20 0.00 KEE
1701030103 ADSE 0.00 0,00 432593 432593 0.00 0,00
1701030104 IRS 0,00 0,00 33 854,31 36.431,40 0,00 2.577,09
1701060000 SUSPENSAQ DE SUBSIDIOS 0,00 23.526,96 23 626,96 0.00 0,00 0,00
1702030306 CAIXA GERAL DEPOSITOS - 0,00 0,00 22 504,10 2431832 0,00 181422
1702030307 SERVICOS SOCIAIS TRABALHADCRES 0,00 0,00 354,62 384,80 0.00 3014
AUT SEIXAL
1702030308 SINDICATO TRABALHADORES 0,00 0,00 1.567 47 1.747.66 0.00 180,18
AUT CONC.SEIXAL
1702030309 CENTRO REGIONAL SEGURANCA 0,00 0,00 8.981 68 9768.13 0.00 786 44
SOCIAL
1702031000 CAIXA GERAL DEPOSITOS - VENC 0,00 0,00 3.205,17 3.334,55 0,00 129,38
1702031100 RETENGAO 0,00 0,00 1261047 12.672,97 0.00 62,50
1703031100 COFRE PREVIDENCIA AGENTES DO 0.00 0,00 338,25 389,00 0,00 30,75
ESTADO
Total Gera 0.00 23526.98 111421,32 93.518,95 000€ 5624,59 €
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.2.3. Reconciliacdes bancarias

Acompanhadas de sintese que agrega os valores das diversas reconciliagoes; fo ~

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS e j

| — 2 $
\ £ J
3.2.4. Resumo didrio de tesouraria (do iltimo dia de exercicio) < { /l‘\,gL L

Documento didrio de todos os movimentos de tesouraria e correspondentes saldos. Os registos
efetuados nestes documentos deverdo refletir o valor global dos movimentos financeiros de
entradas e saidas de valores de tesouraria, seja em disponibilidades seja em documentos.

Fornece, pois, informagdes relativas aos valores a guarda do tesoureiro, bem como os valores
depositados nos bancos.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.2.5 Termo de contagem de valores (do dltimo dia do exercicio)

Regista a existéncia fisica dos valores & guarda da responsivel pela tesouraria @ os saldos
bancarios:

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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TERMO DA CONTAGEM DE VALORES DA TESOURARIA

30-12-2013

1-VALORES EM COFRE

1.1- EM NUMERARIO

Quantidade Valor Total
0 500,00 € 0,00 €
0 200,00 € 0,00 €
2 100,00 € 200,00 €
6 50,00 € 300,00 €
16 20,00 € 320,00 €
2 10,00 € 20,00 €
1 500 € 5,00 €
1 2,00 € 2,00 €
5 1,00 € 500€
1 0,50€ 0,50 €
0 0,20 € 0,00 €
4 0,10 € 0,40 €
0 0,05 € 0,00 €
0 0,02¢€ 0,00 €
14 0,01 € 0,14 €
52 853,04€ [ 853,04 €
1.2- EM CHEQUES
Numero Cheque Banco Total
fundo maneio 630,05 €
cheques do cem 300,00 €

930,06€ [ 930,05¢€

1.3- EM DOCUMENTOS

Documentos Total
TOTAL DOS MONTANTES EM COFRE 1.783,09 €
2 - VALOR TOTAL DOS SALDOS BANCARIOS 155.583,85 €
3 - MONTANTE FiSICO DAS DISPONIBILIDADES 157.366,94 €
4 - SALDO CONTABILISTICO (Resumo Diario de Tesouraria n° ) 157.366,94 €
5 - DIFERENCA 0,00 €
O Responsavel fungional pela tesouraria: Visto do\\lgﬂl Tis{ﬂ:reiro:
Ig— - Mo “'"7;
l T 7
O Responsavel funcignal pela contabilidade: Vi o Presidenjé da Junta:

0
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3.3. OUTROS DOCUMENTOS EXIGIDOS

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.3.1. Ata da reunifio do Executivo da votacio

Documento que comprova a aprovagdo dos documentos de prestagéo de contas;

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA

ATA N°13/2014
Reunido Extraordinaria da Junta de Freguesia de Corroios
Realizada a 27 de marco de 2014

Aos vinte e sete de margo de dois mil e catorze, pelas vinte e trinta horas, nas instalacdes da
Junta de Freguesia de Corroios, sitas no Largo do Mercado, em Corroios, realizou-se a Reunido
Extraordinaria da Junta de Freguesia de Corroios.

Presidiu e dirigiu a Reunido o Senhor Presidente da Junta de Freguesia, Eduardo Manuel Brito
Rosa, € na mesma tomaram parte, 0 Secretdrio Joaquim Manuel de Oliveira Garcia, o
Tesoureiro José¢ Antonio Alves dos Santos ¢ os Vogais, Jodo Antonio Martins Queimado, José
Francisco da Costa Pinheiro, Maria Joaquina Maria Luis Garradas Valente e Susete Duarte
Pereira Oliveira.

Secretariou a Reunido o Secretdrio: Joaquim Manuel de Oliveira Garcia, no uso das
competéncias cometidas.

1 - Periodo de Antes da Ordem do Dia.
1l — Periodo da Ordem do Dia.

Neste periodo foram apreciados os seguintes assuntos, constantes da Ordem de Trabalhos
publicada em Edital n° 28/2014 arquivado em anexo & presente Ata.

1° Informacgies.

O Executivo foi informado pelo Tesoureiro que o saldo financeiro da Junta na presente data era
de:

Numeririo

- Fundo de Maneio — 2000€
- Caixa —212,60€

Bancos

Banco Espirito Santo — 6888,84€
CGD -57.253,96€

BES - 16.525,85¢€

Caixa Agricola — 67.531,47€

2° Ata.

O Senhor Presidente submeteu a aprovagao e votagdo a Ata da Reunido Ordinaria de 20 de
marco de 2014, depois de lida, nos termos do disposto no artigo 4° do Deereto-Lei n® 45362, de
21.11.1963, tendo a mesma sido aprovada por unanimidade.
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3° Despesas

e A Junta de Freguesia deliberou, por unanimidade, aprovar a ratificacdo das Ordens de
Pagamento de 19 a 25 de marco de 2014, numeradas de 302 a 321, com o valor total de
4.317,26 euros.

PRESIDENCIA

¢ Verificagio da correspondéncia e homologacdo de atestados e despesas correntes;

¢ (Conta Geréncia de 2013;
Deliberagdo: Aprovada por unanimidade e em minuta
A Junta de Freguesia deliberou por unanimidade aprovar a Conta de Geréncia de 2013,
cujos membros do Executivo se pronunciaram da seguinte forma: A FAVOR: O
Presidente do Orgdo, Eduardo Manuel Brito Rosa (2013-2017) e os Vogais: José
Anténio Alves dos Santos, Vogal Tesoureiro (2013-2017), Joaquim Manuel de Oliveira
Garcia, Vogal Secretéario (2013-2017); Jodo Anténio Martins Queimado (2013-2017);
José Francisco da Costa Pinheiro (2013-2017); Maria Joaquina Maria Luis Garradas
Valente (2013-2017) e Susete Duarte Pereira Oliveira (2013-2017).
Os documentos de prestagdo de contas elencados ao Anexo I da Resolugdo n° 4/2001-2*
Seccio do DR 11, Série de 18 de Agosto, encontram-se integralmente elaborados, foram
presentes a esta reuniio e encontram-se devidamente arquivados, estando disponiveis
para consulta, quando for solicitado.

e 1*Revisdo Orcamental de 2014,
Deliberagdo: Aprovada por unanimidade ¢ em minuta

e Reconstituicdo do Regulamento do Fundo de Maneio;
Deliberagao: Aprovada por unanimidade e em minuta

RECURSOS HUMANOS, URBANISMO E MEIO AMBIENTE

¢ Proposta de trabalho extraordinario para as trabalhadoras: Narcisa Antonia Rosado
Gongalves, Ana Maria da Silva Oliveira, Eugénia Adelaide Lopes Dolores Figueiredo e
Maria Anténia Sanches dos Santos Figueiredo;
Deliberagdo: Aprovada por unanimidade e em minuta

e Proposta de trabalho extraordinario para o trabalhador: Paulo Renato Mota Machado
Deliberagdo: Aprovada por unanimidade ¢ em minuta

Nos termos do artigo 5° do Decreto-Lei n° 45362, de 21 de novembro (com a redagéo atualizada
pelo Decreto-Lei n° 334/82, de 19 de agosto, e de acordo com interpretagdo extensiva), s
documentos mencionados sdo arquivados anexos a presente Ata.

Sempre que se indicou ter sido tomada qualquer deliberagdo, dever-se-a entender ter sido
aprovada nos termos e para o efeito do disposto no artigo 57° da Lei n® 75/2013, de 12 de
setembro.

Nada mais havendo a deliberar, foi a reunido dada por encerrada pelas vinte ¢ duas horas e trinta
minutos da qual o Secretdrio exarou a presente Ata que depois de lida e aprovada vai ser
assinada pelos presentes.
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.3.2. Relaciio nominal dos responsaveis

D4 a conhecer os elementos que integram o Orgdo executivo responsavel pela aprovagao dos
documentos de prestacao de contas;

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.3.3. Norma de Controlo Interno e suas alteracdes

Engloba, designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedlmentos de
controlo, bem como todos os métodos e procedimentos definidos pelos responséveis autirquicos
que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente,
no estrito respeito pelo principio da segregacdo de fungdes;

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORRGIOS

PROPOSTA

CRIACAO DO SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

Presente a proposta de criagdo do Sistema de Controlo Intemo apreciada em reunido de
Junta de Freguesia de Corroios no dia XX de agosto de 2011, que foi elaborada no
enquadramento do disposto no ponto 2.9.3. do “Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais”, aprovado pelo Decreto Lei n® 54-A/99 de 22 de fevereiro, ¢ que se
submete & apreciagdo da Assembleia de Freguesia, nos termos da alinea d) do n.°2 do artigo
34.°da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com a redag¢do dada pela Lei n.® 5-A/2002, de 11
de janeiro, cujas normas de controlo interno passaro a vigorar a partir de 01 de outubro de

2011.

Corroios, 05 de setembro de 2011 /

/

O Presigiénte da Junta de Freguesia

e e ——
SISTEMA DECONTROLO INTEEND Paging 1
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

P
PREAMBULO
1
O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.” 54-
A/99, de 22 de fevereiro, “consubstancia a reforma da administracdo financeira e das contas publicas no
setor da administracdo autdrquica’, tendo em vista o facto de se tornar indispensavel o conhecimento

integral e rigoroso da composigdo do patriménio autérquico para que seja possivel maximizar o seu
contributo para o desenvolvimento das comunidades locais.

Como se conclui da leitura do preambulo do citado diploma legal, o principal objetivo do POCAL ¢ a
“criacdo de condi¢des para a integragdo consisiente da contabilidade orcamental, patrimonial e de
custos numa contabilidade publica moderna, que constitua um mstrumento fundamental de apoio a
gestdo das autarquias locais ™,

E isto, de forma a permitir o controlo financeiro e a disponibilizagdo de informagdo para os Orgaos
autarquicos, o estabelecimento de regras ¢ procedimentos especificos para a execugao orcamental ¢
modificacio dos documentos previsionais, uma execugao orcamental que tera em consideragdo os
principios da mais racional utilizagdo das dotagdes ¢ da melhor gestdao de tesouraria, uma melhor
uniformizagio de critérios de previsdo, a obtengdo expedita dos elementos indispensaveis ao calculo dos
agregados relevantes da contabilidade nacional e a disponibilizagdo de informacio sobre a situagdo
patrimonial de cada autarquia local.

II

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto I passa, necessariamente, pelas alteragdes que lhe
venham a ser introduzidas, tendo em consideragdo o tempo decorrido apos a data em que a sua
implementagio inicial era obrigatoria (exercicio de 2002) e que foi negligenciada durante os varios anos
que lhe seguiram.

Tal como consta do diploma em execugdo do qual se estabelece o presente normativo, os métodos e
procedimentos de controlo visam 0s seguintes objetivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragdo, execugdo ¢
modificagdo dos documentos previsionais, a elaboracdo das demonstracées financeiras e ao
sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberagdes dos drgdos e das decisées dos respetivos titulares;

¢) A salvaguarda do patriménio;

d) A aprovagao e controlo de documentos;

¢) A exatidio e integridade dos registos contabilisticos ¢, bem assim, a garantia da fiabilidade da
informagdo produzida;

f} O incremento da eficiéncia das operagoes;

g) A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungao de encargos;

h) O controlo das aplicagbes ¢ do ambiente informatico;

i) A transparéncia ¢ a concorréncia no ambito dos mercados publicos;

j) O registo oportuno das operagoes pela quantia correta, nos documentos ¢ registos ¢ no periodo
contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisées de gestdo e no respeito das normas
legais.

O SISTEMA DE CONTROLO INTERNO, que constitui uma das grandes inovagdes do POCAL, devera
englobar ¢ plano de organizacdo, mélodos e procedimentos de controlo, bem como todos os demais
métodos e procedimentos suscetiveis de contribuir para “assegurar o desenvolvimento das atividades de
forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo ¢ detecdo de situacdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo ¢ a integridade dos registos contabilisticos e a preparag@o oportund
de informacdo financeira fiavel ™.

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO Pagina 2
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1

Tora-se necessario implementar um conjunto de regras essenciais, pelo que se apresenta um documento
contendo a organizagdo dos servigos e métodos e controlo interno inter-relacionando os atos
administrativos de varios servigos em sequéncias logicas e eficazes.

Importa referir que este documento se enquadra na atual estrutura de funcionamento constituida pelas
seguintes unidades organicas, suscetivel de ser modificada face a novas necessidades organizativas:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto

As disposi¢Bes contidas no presente regulamento referem-se as operagdes respeitantes a arrecadacdo das
receitas e a realizagdo das despesas, a0 movimento das operacdes de tesouraria e das contas de ordem €,
ainda, as respetivas operacdes de controlo.
O Sistema de Controlo Interno, compreendido na contabilidade das Autarquias Locais, é composto pelo
plano de organizagio, politicas, métodos e procedimentos de controlo adotados pela Freguesia que permitam
assegurar o desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda
dos ativos, a prevencio e detecio de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatidio ¢ a integridade dos
registos contabilisticos ¢ a preparagdo oportuna de informacio financeira fidvel, visando atingir os objetivos
previstos no ponto 2.9.2 do Pocal.

Artigo 2°
Ambito de aplicacéo
1 — O Sistema de Controlo Interno ¢ aplicével a todos os servigos da Junta de Freguesia.
2 — A aplicagdo do Sistema de Controlo Interno terd sempre em conta a verificagao do cumprimento das leis
gerais, incluindo outras normas e regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.

Artigo 3°

Registos contabilisticos
1 — As operagdes de contabilidade sdo registadas em documentos cujo contetido minimo obrigatorio consta
do POCAL, anexo ao Decreto-Lei n."54-A/99, de 22 de fevereito.
2 — Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos podem ser objeto de utilizagdo de meios
informéticos, desde que ndo resulte prejuizo ou diminuigio do seu conteddo informativo nem das operagdes
de conirolo.
3 — Os recebimentos ¢ os pagamentos sdo registados diariamente nos respetivos registos obrigatérios, os
quais evidenciam as disponibilidades existentes.
4 — Para além dos documentos obrigatorios constantes do POCAL, podem ser utilizados quaisquer outros
considerados convenientes, mediante despacho do presidente da autarquia local.

Artigo 4°
Cabimento e compromisso

1 — O cabimento e 0 compromisso de verbas respeitantes & realizagdo de despesas sio obrigatoriamente
registados nos respetivos registos, por ordem cronolégica, integrados no processo obrigatério de realizagio
de despesas que envolve um conjunto de atos e procedimentos de natureza administrativa e financeira.

2~ O cabimento ¢ efetuado a partir de proposta interna de realizagdo de despesa, nomeadamente requisi¢do
interna, informagdo ou despacho internos, mas sempre antes da autorizagio da despesa pela entidade
competente.

m
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3 — O compromisso de verbas ¢ assumido com a formalizacio da requisicdo externa ou de documento
equivalente, nomeadamente contrato, apés deliberagio ou despacho de autorizagio da despesa pela entidade *

competente,
e

JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS -

Artigo 5°
Competéncias genéricas
I — Compete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordena¢do de todas as operagdes que envolvam a
gestdo financeira ¢ patrimonial da Freguesia, salvo os casos em que, por imperativo legal, deva
expressamente intervir a Junta de Freguesia.
2 — Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 38.° da Lei 169/99, de 18 de setembro, na redacio da Lei n.® 5-
A/2002, de 11 do janeiro, ao presidente do orgéio executivo compete, nomeadamente:

a) Autorizar a realizacio de despesas até ao limite estipulado por delegagio do érgio executivo:

b) Autorizar o pagamento das despesas orgamentais, de acordo com as deliberagdes do oOrgio
executivo;

¢) Assinar em nome do érgdo executivo toda a correspondéncia, bem como os termos, atestados e
certidoes da competéncia da autarquia local:

d) Submeter a norma de controlo interno, bem como o inventario de todos os bens, direitos e
obrigagOes patrimoniais e respetiva avaliacio e, ainda, os documentos de prestacdo de contas, a
aprovacao do 6rgdo executivo e a apreciagio e votagio do orgao deliberativo;

e) Exercer os demais poderes conferidos por lei ou por deliberagdo do érgao executivo.

3 = O vogal tesoureiro, designado por decisio do presidente do 6rgdo executivo, ¢ responsavel pelo
rigoroso funcionamento da tesouraria nos seus diversos aspetos, designadamente:

a) Na funcdo principal de zelar pelos fundos, montantes e documentos da autarquia, mesmo
daqueles que, embora pertengam a terceiros, estejam na posse desta e lhe sejam confiados:

b) Pelos movimentos de caixa, reconciliagdes bancérias e pagamentos a terceiros efetuados através
de um funcionario da autarquia local, em que este responde perante o tesoureiro € por todos os
atos e omissOes e por todas as demais situacdes que venham a ocorrer.

c) Por todas as importancias que lhe sdo confiadas, esclarecendo e clarificando todas as situacdes
que sejam da sua responsabilidade e do seu conhecimento;

d) Nao sendo, porém, responsavel, por situagdes de alcance que nio lhe sio imputaveis, por ser
estranho aos factos que as originaram € mantém, exceto se, no desempenho das suas funcoes de
gestao, controlo e apuramento de importancias, houver procedido com culpa ou negligéncia.

4 — Os funcionérios em servico na tesouraria respondem perante o vogal tesoureiro pelos atos e omissées
que se traduzem em situagdes de alcance, qualquer que se¢ja a sua natureza, devendo o vogal tesoureiro
adotar um sistema de apuramento diario de contas.

5 — Ao secretario, designado por decisdo do presidente do 6rgao executivo compete:

a) Elaborar as atas das reunides do 6rgio executivo;

b) Certificar, mediante despacho do presidente, os factos e atos que constem dos arquivos da
autarquia local e, independentemente de despacho, o contetdo das atas das reunides do drgdo
executivo;

¢) Assegurar o funcionamento regular do expediente da autarquia local;

d) Acompanhar e avaliar o funcionamento dos servigos administrativos e sugerir graus satisfatérios
de organizagdo;

e) Sugerir planos de formagao dos trabalhadores dos servigos administrativos nos diversos ambitos
da sua atuacdo.

6 — Aos funciondrios da autarquia que integram os servigos administrativos e financeiros, compete-lhes o
desenvolvimento das tarefas expostas nos quadros de reparticio inseridos no ANEXO 1, cuja definicdo clara
¢ inequivoca dos responsaveis funcionais, procura garantir o objetivo de fixar as fungdes de controlo e de
respeitar os principios bésicos das normas de controlo interno, tais como:

SISTEMA DE CONTROLO INTERNG Pagina 4
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a) A segregacio, separa¢ao ou divisdo de fungdes, tendo em conta o facto da funcdo contabilistica e da
fungdo operacional deverem estar de tal modo separadas que ndo seja possivel ao mesmo
funciondrio ter o controlo fisico de um ativo e, simultancamente, ter a seu cargo o processamento
dos registos a ele inerentes;

b) A rotacdo periddica dos funciondrios pelas diversas tarefas que desempenham;

¢) O controlo das operacdes designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos obrigatorios dos
documentos e quanto as verificagdes respetivas:

d) A numeragao sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente, como forma de
possibilitar detetar quaisquer utilizagbes menos apropriadas dos mesmos, devendo os documentos
anulados serem arquivados em local proprio da sua nao utilizagio;

€) A adocdo de verificagdes e conferéncias independentes, visando atuar sobre o sistema
implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizacio dos erros.

7 — O 6rgdo executivo da Junta de Freguesia reuniré os contributos dos postos de trabalho decorrentes da

aplicacdo das presentes normas, nas suas atribuigdes de acompanhamento e avaliagdo permanente do
presente regulamento.

CAPITULO I
PRINCIPIOS E REGRAS

Artigo 6°

Principios or¢camentais
1 — Na pratica contabilistica da Junta de Freguesia, devem ser seguidos os principios or¢amentais €
contabilisticos, regras previsionais e regras de execugio orgamental definidos no POCAL.
2 — A aplicagio do disposto no numero anterior deve conduzir 4 obtencdo de uma imagem verdadeira e
apropriada da situagéo financeira, dos resultados ¢ da execucio orcamental da Junta de Freguesia.
3 — No ambito da elaboragdo ¢ execugio do orcamento das autarquias locais devem ser seguidos os
seguintes principios or¢amentais;

a) PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA - a elaboragdo, aprovacio e execugio do orcamento das
autarquias locais ¢ independente do Orcamento do Estado:

b) PRINCIPIO DA ANUALIDADE — 0s montantes previstos no orcamento sio anuais, coincidindo o
ano econdmico com o ano civil;

¢) PRINCIPIO DA UNIDADE — o or¢amento das autarquias locais é Gnico;

d) PRINCIPIO DA UNIVERSALIDADE — o orgamento compreende todas as despesas e receitas;

e) PRINCIPIO DO EQUILIBRIO - o orcamento prevé o0s recursos necessarios para cobrir todas as
despesas, ¢ as receitas correntes devem ser pelo menos iguais as despesas correntes;

f) PRINCIPIO DA ESPECIFICACAO — o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas e
receitas nele previstas;

g) PRINCIPIO DA NAO CONSIGNAGCAO - o produto de quaisquer receitas nio pode ser afeto i
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetacio for permitida por lei;

h) PRINCIPIO DA NAO COMPENSACAO — todas as despesas e receitas sdo insctitas pela sua
importancia integral, sem dedugdes de qualquer natureza.

Artigo 7°
Principios contabilisticos
I — A aplicag@o dos principios contabilisticos fundamentais a seguir formulados deve conduzir 4 obtencio
de uma imagem verdadeira e apropriada da situacio financeira, dos resultados e da execucdo orcamental
da entidade:

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO Pagina 5
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a) PRINCIPIO DA ENTIDADE CONTABILISTICA — constitui entidade contabilistica todo o ente
publico ou de direito privado que esteja obrigado a elaborar e apresentar contas de acordo com o
presente Plano;

b) PRINCIPIO DA CONTINUIDADE — considera-se que a entidade opera continuamente, com durac
limitada;

¢) PRINCIPIO DA CONSISTENCIA - considera-se que a entidade ndo altera as suas politicas
contabilisticas de um exercicio para o outro. Se o fizer e a alteragdo tiver efeitos materialmente
relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo as demonstragdes financeiras:

d) PRINCIPIO DA ESPECIALIZACAO (ou do acréscime) — os proveitos e os custos sdo reconhecidos
quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo
incluir-se nas demonstragdes financeiras dos periodos a que respeitam;

e) PRINCIPIO DO CUSTO HISTORICO — os registos contabilisticos devem basear-se em custos de
aquisigdo ou de producio;

f) PRINCIPIO DA PRUDENCIA - significa que é possivel integrar nas contas um grau de precaugio
ao fazer as estimativas exigidas em condigdes de incerteza sem, contudo, permitir a criacio de
reservas ocultas ou provisdes excessivas ou a deliberada quantificagdo de ativos ¢ proveitos por
defeito ou de passivos e custos por excesso;

g) PRINCIPIO DA MATERIALIDADE — as demonstra¢Ges financeiras devem evidenciar todos os
elementos que sejam relevantes e que possam afetar avaliagdes ou decisdes dos orgdos das
autarquias locais e dos interessados em geral:

h) PRINCIPIO DA NAO COMPENSACAO — os elementos das rubricas do ativo e do passivo
(balango), dos custos e perdas e de proveitos e ganhos (demonstracio de resultados) sdo
apresentados em separado, ndo podendo ser compensados.

Artigo 8°
Regras previsionais
I — A elaboragio do orgamento das autarquias locais obedece s seguintes regras previsionais,
constantes do Decreto-Lei n®.84-A/2002, de 5 de abril:

a) As importincias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no or¢gamento
nao podem ser superiores a metade das cobrancas efetuadas nos tltimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizagdes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas ¢ tarifas que ja tenham
sido objeto de deliberagfio, devendo-se, entlio, juntar ao orgamento os estudos ou analises
técnicas elaborados para determinagio dos seus montantes:

b) As importincias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no or¢amento desde que estejam em conformidade com a efetiva atribuigio
ou aprovagao pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas provenientes
de fundos comunitarios, em que os montantes das correspondentes dotagdes de despesa,
resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de fundo comunitdrio
aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de alteracdes orgamentais para
outras dotagdes;

c) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicacdo do Orgamento do
Estado para o ano a que respeita o orgamento autdrquico as importéncias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos do
Estado, a considerar neste Gltimo orgamento, ndo podem ultrapassar as constantes do
Orgamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;

d) As 1mportancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no
orcamento depois da sua contratagdo, independentemente da eficacia do respetivo
contrato;

€) As importancias previstas para despesas com pessoal devem considerar apenas o
pessoal que ocupe lugares de quadro, requisitado ¢ em comissio de servigo, tendo em

conta o indice salarial que o funcionario atinge no ano a que o or¢amento respeita, por
= SNSRI MR
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efeitos da progressio de escaldo na mesma categoria, e aquele pessoal com contratos a
termo certo ou cujos contratos ou abertura de concurso para ingresso ou acesso estejam
devidamente aprovados no momento da elaboragdo do orgamento;

f) No orgamento inicial, as importancias a considerar nas rubricas “Remunerag¢ées de
pessoal” devem corresponder a da tabela de vencimentos em vigor, sendo atualizada com
base na taxa de inflagdo prevista, se ainda ndo tiver sido publicada a tabela
correspondente ao ano a que o orgamento respeita.

2 — Segundo 0 mesmo diploma a taxa de inflagio a considerar para efeitos das atualizagdes
previstas nas alineas c) e f) do n.° 3.3.1 do Pocal ¢ a constante do Orcamento do Estado em
vigor, podendo ser utilizada a que se encontra na proposta de lei do Orgamento do Estado para o
ano a que respeita o orcamento autarquico, se esta for conhecida.

Artigo 9°
Execugdo orgamental
1 — Na execugdo do orgamento das autarquias locais devem ser respeitados os seguintes principios e
regras:

a) As receitas so podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigio orcamental
adequada;

b) A cobranga de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores inscritos no orcamento:

€) As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas
correspondentes rubricas do orcamento do ano em que a cobranga se efetuar;

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem legais,
estiverem inscritas no or¢amento e com dotagdo igual ou superior ao cabimento ¢ ao
COMPIomisso, respetivamente;

¢) As dotagdes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizacdo;

f)  As despesas a realizar com a compensagao em receitas legalmente consignadas podem ser
autorizadas até & concorréncia das importancias arrecadadas:

g) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam,
devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa data ser
processado por conta as verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que
se proceda ao seu pagamento;

h) O credor pode requerer o pagamento dos enca rgos referidos na alinea g) no prazo improrrogavel
de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o crédito;

i) Os servigos, no prazo improrrogdvel definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa da
satisfazer os encargos, assumidos e nio pagos, sempre que ndo seja imputavel ao credor a razao
do ndo pagamento.

Artigo 10°
Fases da realizaciio da despesa .
1 — No decurso da execugao orgamental, a utilizacio das dotacdes de despesa deve corresponder o registo
das seguintes fases da realizagio da despesa:

a) 1°FASE - Proposta de realizacio de despesa

Pressupoe a:

1. Apresentacdo de proposta de aquisi¢io de bens e servicos com um valor estimado elaborada
por elementos que integram o drgio executivo ou por responsaveis funcionais que integram o0
diversos servi¢os da Junta. A elaboracao da proposta de despesa ¢ uma prévia justificacdo da
despesa quanto 4 sua eficacia técnica, eficiéncia e economia:

T —————
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. Verificagdo da inscricio da despesa na rubrica econdmica expressamente prevista no
oramento € que o seu montante ndo exceda cumulativamente o que ai estd previsto,
procedendo-se a sua respetiva cabimentagdo consoante a decisdo; _

iii.  Caso ndo exista dotagio disponivel uma das duas situacdes se poderd verificar: nio realizag:ﬁow
da despesa ou refor¢o da rubrica, através de uma modificacdo or¢amental:

iv. E nesta fase de intencio de realizagdo de despesas que se deve assegurar a respetiva
autorizagdo preceituada na alinea i) do n°.] do Artigo 38°. Da Lei n°.169/99, de 18 de
setembro, alterada pela Lei n°.5-A/2002, de 11 de janeiro, exatamente para assegurar que
quando se decidir assumir o compromisso de realizagdo perante terceiros, se dispde de verba
cativada para o efeito.

b) 2*FASE — Cabimento

1. Uma vez aprovada a proposta pelo érgdo executivo através de deliberagdo ou pelo presidente
da Junta através de despacho quando disponha de delegacio de poderes para tal, segue-se o
cabimento pelo valor estimado, da responsabilidade dos servigos, com a simultanea
observancia das condigdes legais preceituadas na alinea d) do ponto 2.3.4.2. do POCAL,
tendo em conta as exigéncias legais a respeitar para a realizagio das despesas publicas
contidas no Cédigo dos Contratos Piblicos (CCP), o diploma que regula as matérias relativas
aos contratos publicos;

ii.  Os procedimentos a cumprir para se celebrar um contrato publico (por exemplo, concurso
publico ou ajuste direto) decorrem desde que € tomada a decisdio de contratar até ao momento
€m que o contrato € outorgado, a execugio, isto &, as regras imperativas ou supletivas que
integram o regime substantivo dos contratos publicos e conformam as relagdes Juridicas
contratuais;

ii.  Garantido o respeito pelas exigéncias que se colocam nesta fase, serd o orgdo ou dirigente
responsavel com competéncia legal para o efeito que autorizard a realizagdo da despesa e dos
procedimentos concursais a utilizar:

1v.  Confirma-se aqui o cabimento efetuado no suporte documental respetivo e seguidamente
assumir a adjudicacio da proposta economicamente mais vantajosa, precedida da retificacio
do valor cabimentado, se necessario.

¢) 3*FASE — Compromisso

i. O Esta éa fase de celebragio de contrato, emissio de requisi¢do externa ou outro
documento equivalente, cujos tratamentos serio desenvolvidos pelos responsaveis
funcionais nomeados.

Fica. assim, estabelecido um compromisso com base em valores concretos.

d) 4°FASE - Lancamento da Fatura

i. A fatura que seré registada na entrada de correspondencia, logo que rececionada, poders ser
canalizada para a contabilidade a qual procedera de imediato & sua verificagdo legal e fiscal,
remetendo-a de seguida ao servigo executor para validagdo, regressando a contabilidade para

=) --v-yw-_v-_v-a-_srw!-wv'9"-!UU"U.'.”."““““aaai
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0s convenientes tratamentos contabilisticos;

il. Por ocasido da recegdo dos bens e da fatura ou outro documento equivalente o
respetivo valor passa a constituir um erédito lancado na conta do fornecedor;

ill.  Trata-se da fase de implicito reconhecimento da obrigagdo que exige que o credor entreguc
a0 devedor (autarquia) a documentacio do servigo prestado ou do bem entregue.

€)_ 5°FASE - Liquidacio
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I. A partir daqui ja é possivel estabelecer a previsdo dos pagamentos a efetuar, de acordo com
0s recursos financeiros disponiveis, emitindo as correspondentes autorizagdes de pagamento.
Esta € a fase designada como processamento da liquidaco;

il.  Fase de sclegho e listagem das obrigagdes a liquidar face as disponibilidades de tesouraria,
em resultado de um planeamento de tesouraria coerente. Trata-se de uma fase que exigira a
verificacdo prévia da existéncia de disponibilidade de tesouraria;

. O servigo de contabilidade procede nesta fase 4 emissio da ordem de pagamento, cuja
autorizagdo de pagamento ¢ dada pelo drgido executivo ou dirigente responsavel com
competéncia legal para o efeito, de acordo com a verificagio das condigbes necessarias ao
pagamento;

iv.  Nio esquecer que nesta fase os credores deverdo ter a situagdo regularizada perante a fazenda
piblica (situacdo fiscal e seguranca social).

f) 6°FASE — Pagamento

i. Apbés a aprovacio dessas autorizagdes de pagamento, por quem disponha de autoridade para
libertar definitivamente os créditos orcamentais, os servigos ficam habilitados a processar o
pagamento, de acordo com a alinea j) do n°.1 do artigo 38°., que, textualmente, diz o seguinte:
“Autorizar o pagamento das despesas orcamentadas, de harmonia com as deliberagées da
Junta de freguesia”.

CAPITULO 111
METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

Artigo 11°

Controlo das disponibilidades
I = Em todos os documentos comprovativos da receita da autarquia local, deve ser aposto carimbo de
modelo aprovado pelo orgdo competente, donde conste, obtigatoriamente, o nimero de ordem na
inscrigdo e o registo no livro proprio.
2 — A importancia em numerério existente em caixa e guardada no cofre da autarquia local, deve ser
adequada as suas necessidades didrias, sendo este montante definido pelo 6rgdo executivo, mediante
proposta do seu presidente.
3 — Os pagamentos em dinheiro devem restringir-se a pequenas despesas, devendo ser, para o efeito,
criado um fundo de maneio, nos termos do arti go seguinte.
4 — Os pagamentos e os recebimentos sé podem ser efetuados com base em documentos devidamente
conferidos e autorizados.
5 — Sempre que o valor em cofre seja superior as necessidades diarias referidas no niimero 2, a
importancia excedente deve ser depositada pelo tesoureiro da autarquia local na conta designada para o
efeito, de modo a observar as mais elementares normas de seguranga.
6 — Nao devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros que
tenham sido devolvidos, senhas de almogo e de combustivel, selos postais e outros documentos que ndo
constituam meios de pagamento legalmente aceites.
7 — As importancias arrecadadas por meio de cheque sdo depositadas, antes de findo o prazo legal para
apresentagao a pagamento, oito dias a contar da data de emissio.
8 — A abertura de contas bancarias em qualquer instituigdo de crédito, esta sujeita a prévia deliberacio do
orgdo executivo, que as titulara.
9 — As contas bancérias referidas no ntimero anterior s6 podem ser movimentadas por conta de operagdes
financeiras e de tesouraria , no cumprimento da atividade autdrquica e no ambito estrito das suas
competéncias previstas na lei.
10 — A movimentacio das contas bancérias é feita, simultaneamente, pelo presidente do orgao executivo e
pelo tesoureiro ou por outro membro daquele 6rgdo no qual esteja delegada esta competéncia, sendo
sempre obrigatoria a assinatura deste.
I1 = Os cheques utilizados para efetuar pagamentos por parte da autarquia local devem ser cruzados e
preenchidos na presen¢a dos documentos que suportam a operagao.
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12 — Os cheques por preencher estdo & guarda do responsével designado para o efeito.
13 — Os cheques emitidos que devem ser ou tenham sido anulados sio arquivados sequencialmente, depois
de inutilizadas as assinaturas.

14 — Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por transferéncia bancéria, num processo de‘{@"

tratamento direto com os bancos.

I5 — As importancias recebidas diariamente devem ser sempre conferidas pelo Tesoureiro, utilizando para
o efeito os meios definidos pelo drgdo executivo e os documentos de suporte de receita, cuja descrigio
deve constar de registo que identifique os valores recebidos.

16 — As reconciliagdes bancérias sio efetuadas através de confronto entre 0s extratos bancarios € os
registos de contabilidade, mensalmente, por um funcionario designado para o efeito, o qual nfo pode
encontrar-se afeto & tesouraria nem ao servigo responsavel pelo registo das respetivas contas correntes.

17 - A reconciliagdo bancaria, depois de efetuada, deve ser revista pelo tesoureiro da autarquia local,
devendo também ser objeto de conferéncia pelo funcionrio designado para o efeito.

I8 — Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, devem ser regularizadas depois de
averiguadas as situagdes que as originaram, designadamente, cheques em transito ou pendentes de
levantamento, depdsitos em transito ou outras.

19 — O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua
guarda ¢ verificado na presenga daquele e do funcionario da autarquia local seu substituto, através de
contagem fisica do numerério e de verificagio dos documentos sob a sua responsabilidade,

20 — A verificagdo do estado de responsabilidade do tesoureiro é feita pelo presidente do érgao executivo
da autarquia local, ou pelos responsaveis designados para o efeito, nas seguintes situagdes:

a) Trimestralmente ¢ sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio:

¢) No final ¢ no inicio do mandato do orgéo executivo eleito ou do érgdo que o substituir, no caso
daquele haver sido dissolvido;

d) Quando for substituido o tesoureiro.

21 — Nas situagdes previstas no ntmero anterior, sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a
responsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo presidente do
orgao executivo € pelo tesoureiro , nos casos referidos na alinea ¢) do numero anterior, e ainda pelo
tesoureiro cessante no caso referido na alinea d) do mesmo ntmero,

Artigo 12°
Fundo de Maneio

I - O érgao executivo pode constituir um ou mais fundos de maneio, definidos no regulamento de fundo
de maneio, correspondendo, a cada um, uma dotagdo orgamental visando o pagamento de pequenas
despesas urgentes e inadiaveis, com os limites maximos ai estipulados, o qual faz parte integrante do
sistema de controlo interno.

2 — Cabe ao drgfio executivo desi gnar, de entre os seus funcionarios, o(s) responsavel(eis) pelo(s) fundo(s)
de maneio.

Artigo 13°
Centrolo dos fundos de maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia devera aprovar um regulamento que
estabelega a sua constituigio e regularizagdo, devendo nele ser definido:

a) A natureza da despesa a pagar;

b) O limite maximo mensal:

¢) A afetagio, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificagao econdmica;

d) Os responsiveis pela sua posse, utilizacio e contagem periddica;

€) A sua reconstituicio mensal contra a entrega dos documentos Justificativos;

f) A sua reposi¢ao até ao tltimo dia util de cada exercicio econémico.
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Artigo 14°
Agdes inspetivas
Sempre que, no dmbito das agdes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob responsabilidade do
titular pelas tarefas do 4mbito da tesouraria, o presidente do 6rgdo executivo da Junta, mediante requisicao
do inspetor ou do inquiridor, dara instru¢des as instituicdes de crédito para que fornecam diretamente
aquele todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas funcées.

CAPITULO IV
CONTAS DE TERCEIROS

Artigo 15°
Aquisiciio de bens e servigos
As compras sdo promovidas pelo titular responsavel pelas fungdes de aprovisionamento, com base em
requisicdo externa ou contrato, apos verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente, em matéria de reali zacdo de despesas publicas com aquisigdo de bens e servigos.

Artigo 16°
Entrega dos bens

| — A entrega de bens ¢ feita no setor indicado no processo de aquisigao, onde se procede & conferéncia
fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as respelivas guias de remessa e/ou outros
documentos equivalentes e requisicdo externa, na qual ¢ aposto, por quem de direito, a nota de
“conferido™ e/ou “rececionado nas devidas condigoes™.

2 — Os documentos referidos no nimero anterior, depois de visados pelo érgao executivo, sdo remetidos
ao responsavel funcional pela drea de aprovisionamento a fim dos mesmos, depois de conferidos,
constituirem a base fundamental dos procedimentos pré-contabilisticos que, nesta fase, ja nada tém a ver
com a classe 0 do POCAL, que é aquela que enquadra as operagdes orcamentais.

Artigo 17°
Controlo das faturas de fornecedores
| — No ambito do aprovisionamento sio conferidas as faturas com a guia de remessa ¢ a requisicdo
externa.
2 — Logo que a situacdo se encontre perfeitamente regularizada, as faturas sio remetidas a contabilidade,
devidamente informadas, a fim de serem emitidas as ordens de pagamento respetivas (ato de liquidagdo).

Artigo 18°

Plano de Tesouraria
I — A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos 0s compromissos decorrentes dos contratos e
outras obrigagdes com fornecedores e prestadores de servigos, bem como todas as obrigagdes impostas
por lei, que incluem as respeitantes a operagoes de tesouraria, designadamente, cobrancas para o Estado,
em especial, no que respeita as importancias liquidadas, retidas ou descontadas para poslerior entrega nos
cofres do Estado, cobranga para associacées e sindicatos e cobrangas para funciondrios.
2 — Para efeitos do disposto no niémero anterior, mensalmente, ser4 elaborado um plano de tesouraria que
incluird uma previsdo dos recebimentos e dos pagamentos que ocorrerdo durante esse periodo, pelo
responsavel do Setor de Contabilidade.
3 — Na selegdo dos pagamentos a efetuar deverdo respeitar-se por ordem sequencial:
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a) Os encargos obrigatérios ou decorrentes da lei;

b) Os encargos assumidos e ndo pagos em exercicios anteriores, dando prioridade aos que tém prazos
de vencimento mais antigos;

¢} Os encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que tém prazos de\
vencimento mais antigos.

Artigo 19°
Reconciliagfio dos extratos de contas correntes de terceiros
No final de cada més, sera feita reconciliacdo entre os extratos de conta corrente dos clientes e dos
fornecedores com as respetivas contas da autarquia, por funcionério designado pelo 6rgao executivo como
responsavel pela contabilidade.

Artigo 20°
Reconcilia¢@o das contas de Operacdes de Tesouraria
Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagdes nas contas de Operagdes de Tesouraria que correspondem a
entrada e saida de fundos de conta de terceiros.

CAPITULO V
IMOBILIZADO

Artigo 21°
Documentos obrigatérios de registo do inventdrio do patriménio
Constituem documentos obrigatérios de registo do inventario do patriménio as fichas respeitantes aos
seguintes bens:

a) Imobilizado incorpdreo (I-1);

b) Bens imoveis (I-2);

¢) Equipamento basico (I-3);

d) Equipamento de transporte (I-4);
e) Ferramentas e utensilios (I-5);

f) Equipamento administrativo (I-6);
g) Taras e vasilhame (1-7);

h) Outro imobilizado corpdreo (I-8);
1) Partes de capital (1-9);

i) Titulos (I-10);

k) Existéncias (I-11).

Artigo 22°

Regras sobre a Inventariacdo
I — As fichas de inventario de imobilizado e de titulos sdo mantidas permanentemente atualizadas,
devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo responsavel do Setor de Contabilidade, reconciliagdes entre
os registos das fichas de inventario de imobilizado ¢ os registos contabilisticos, quanto aos montantes das
aquisi¢des e das amortizagdes.
2 — Os bens do ativo imobilizado sdo sujeitos a verificagéo fisica e respetiva conferéncia com os registos
pelo responsavel do patrimonio, sempre que se mostre pertinente e obrigatoriamente em dezembro de cada
ano, procedendo-se prontamente as regularizagdes a que houver lugar e ao apuramento de
responsabilidades, quando for caso disso.
3 — As folhas de carga a que se refere o nimero anterior deverdo permanecer sempre atualizadas, pelo que
verificando-se alteragdes ao inventario, deverdo as mesmas ser substituidas.

e .
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4 — As viaturas, as maquinas e os equipamentos sio objeto de controlo de utilizagdo e funcionamento e
encontram-se perfeitamente identificados os responsaveis pelos bens, cometendo-se ao responsavel do
Setor de Contabilidade s conferéncia dos mesmos.

5 — O inventirio deve ser aprovado pelo 6rgio executivo e apreciado pelo 6rgdo deliberativo da autarquia
local. |

Artigo 23°

Aquisi¢des
1 — As aquisi¢bes de imobilizado efetuam-se de acordo com o plano de investimentos e segundo
orientagdes que o dérgdo executivo entenda emitir., Sempre que, pela Junta, seja adquirido um prédio,
ristico ou urbano, devera o setor de patriménio, logo apds a outorga da escritura, promover a sua inscri¢ao
matricial e registar em nome da autarquia.
2 - Estas aquisi¢des sio efetuadas com base em requisicOes externas ou documentos equivalentes,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para autorizar a despesa, ap6s
verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Artigo 24"
Viola¢iao de normas de controlo interno

1 — A violagdo de regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie o cometimento de infragéo
disciplinar, dara lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos prescritos no
Estatuto Disciplinar.

2 — As informagdes de servigo que deem conta da violagdo das regras estabelecidas no presente diploma,
integrardo o processo individual do funcionério visado, sendo levadas em linha de conta na atribuicio da
classifica¢do de servigo relativa ao ano a que respeitem.

Artigo 25°
Altera¢des ao quadro de reparticiio de tarefas

I — A reparticio de tarefas pelos diversos responsdveis funcionais de que a autarquia dispde,
presentemente, em regime de efetividade, encontram-se desenvolvidas no anexo I a este diploma, a qual
poder4 ser objeto de alteragdes, através de deliberagbes proprias do Orgio Executivo, quer por mudanca
de titulares, quer por incompatibilidades, entretanto, verificadas entre a escolha promovida pelo 6rgdo
executivo e as imposigdes téenico — legais consignadas no presente diploma.

2 — A fim de assegurar um alinhamento permanente com todos os trabalhadores a quem estdo distribuidas
as diversas tarefas e atendendo 4 atual conjuntura de reestruturagdo dos servigos administrativos, é criado
um Nicleo Coordenador de A¢des, composto pelos responsaveis funcionais que, até agora, tém executado
as fungdes relacionadas com o setores contabilistica e financeiro e gestdo administrativa dos recursos
humanos.

CAPITULO VII )
CONTROLO DAS APLICACOES E DO AMBIENTE INFORMATICO

Artige 26°
Documentos escritos, despachos e informacdes
| — Para efeitos do presente regulamento, a autarquia local deve preferencialmente utilizar os meios
informaticos adequados 4 produgio de todo o tipo de documentos de gue necessita.
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2 — Todos os documentos escritos, bem como os despachos ¢ informagdes que sobre eles foram exarados,
que integram os processos administrativos internos, devem identificar os seus subscritores de forma bem
elegivel e na qualidade em que o fazem.

3 — Os programas informaticos podem ser utilizados indistintamente por qualquer dos funcionérios da .
autarquia local, bem como por qualquer eleito, quando houver necessidade para tal, no estrito
cumprimento das suas funcdes e de acordo com as permissdes estabelecidas internamente para o efeito.

4 — Os registos de ambito contabilistico e financeiro, processados informaticamente, tem o seu acesso
vedado aos funcionarios de outros servigos que nio tenham a por fungdo a sua conferéncia ou validagio,
por meio das devidas medidas de seguranga. incluindo “palavra-chave™, podendo ser retificados
unicamente pelo funciondrio que os efetuou.

5 — A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se¢ guardada em local seguro e com a
necessdria protecio contra riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso as instalagdes deve estar
restringido ao pessoal designado para tratamento informatico.

6 — A integridade ¢ confidencialidade dos dados informéticos devem estar devidamente protegidos e
seguros em memorias auxiliares fora dos locais de trabalho.

Artigo 27°
Publicidade
1 — A Junta de Freguesia deve disponibilizar no respetivo sitio na Internet os documentos previsionais e de
prestacdo de contas referidos na Lei das Finangas Locais, nomeadamente:
a) Os planos de atividades ¢ os relatdrios de atividade dos ultimos dois anos;
b) Os planos plurianuais de investimentos e os orgamentos, bem como os relatérios de gestao, os
mapas de execucao orgamental e os dados relativos & execugio anual dos planos plurianuais.
2 — A Junta de Freguesia para além da publicitagao obrigatoria dos elementos do nimero anterior, pode
publicitar através do sitio na Internet qualquer tipo de informagao que entenda, desde que isso contribua
para abertura da autarquia local ao ptblico em geral.

Artigo 28°
Deveres de informacio e julgamento das contas

1 — Para efeitos da prestagdo de informacdo relativamente as contas das administragoes publicas exigidas
na Lei das Finangas Locais, a Junta deve ter presente que grande parte dessa informagao é remetida aos
diversos organismos através de aplicagdes informaticas proprias, cujo manuseamento deve ser do
conhecimento dos responsaveis funcionais.

2 — As contas das freguesias sdo remetidas pelo 6rgdo executivo, através da Internet, nos termos da lei, ao
Tribunal de Contas, até 30 de abril, independentemente da sua apreciagdo pelo orgio deliberativo

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 29
Evolucio do sistema de controlo interno
O presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno adaptar-se-& sempre que necessario as eventuais
alteragdes de natureza legal, bem como a outras normas de enquadramento e funcionamento, deliberadas
pelo 6rgdo deliberativo ou pelo 6rgio executivo, no 8mbito das respetivas competéncias e atribuigdes
legais.

Artigo 30°
Casos omissos

e e e e e e e e s— E————
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As dividas de interpretagdo € os casos omissos serdo resolvidos por deliberagao da Junta de Freguesia,
sob proposta do seu Presidente.

Artigo 31°

Revogacio :
S3o revogadas todas as disposigGes regulamentares na parte em que contrariem as regras estabelecidas no
presente regulamento.

Artigo 32°
Entrada em vigor

1 — Este Regulamento do Sistema de Controlo Interno foi aprovado pela Assembleia de Freguesia de
Corroios na sua sessido ordindria realizada em 28 de setembro de 2011 e entrard em vigor no dia 1 de
outubro de 2011.

2 — De acordo com o ponto 2.9.9 do POCAL, os 6rgédos executivos das autarquias locais cujas contas sio
enviadas a julgamento do Tribunal de Contas remetem a Inspe¢io-Geral da Administragao Local copia da
norma de controlo interno, bem como de todas as suas alteragdes.

e —————
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORRGIOS

REPARTICAQ DE TAREFAS
UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS Ano: 2011 A
Tarefas Responsaveis funcionais
Ana Anténia | Eugénia | Florbela | Idalina | Maria | Narcisa

Oliveira | Figueiredo | Figueiredo | Gomes | Mendes | Rodrigues | Gongalves

AMBITO: GESTAO ADMINISTRATIVA
DOS RECURSOS HUMANOS

1 — Executar as agdes administrativas relativas ao

recrutamento, licengas, promogao, classificagio 1."Sub. 2%Sub. Titular
servigo e cessacdo de fungdes do pessoal; ]

< — Instruir todos os processos referentes a

prestagdes sociais dos funciondrios, 1*Sub. 2.*Sub. Titular

nomeadamente os relativos aos sistemas de
seguranga social;
3 — Elaborar as listas de antiguidade do pessoal; 1.*Sub. 2.38ub.

Titular

4 — Elaborar e analisar para contabilizagdo as
folhas de vencimentos e demais documentos |.%Sub. 2.°Sub. Titular
justificativos do processamento efetuado;

5 — Assegurar e manter organizado o cadastro de
pessoal, os processos individuais, bem como o 1.*Sub. 2 *Sub, Titular
registo e controlo de assiduidade;

6 — Promover a verificacdo de faltas ou licencas

por doenga; 1.°Sub. 2.*Sub. Titular
7 — Tratar dos seguros de pessoal e organizar os

‘acessos de acidentes em servigo; 1.2Sub. 2.%Sub, Titular

! e

8§ — Assegurar os tratamentos administrativos
relativos a Imposto de Rendimento; | *Sub. 2.*Sub. Titular
9 — Executar os demais trabalhos administrativos
relacionados com a gestdo dos recursos 1.*Sub. 2.*Sub. Titular
humanos:

10 — Elaborar anualmente os mapas de férias de
todo o pessoal da Junta; 1.*Sub. 2.28ub. Titular

11 — Organizar e promover as operagdes
inerentes a inquéritos e processos disciplinares; 1.2Sub. 2.*Sub. Titular

12 — Garantir o atendimento e a resposta as
solicitagdes dos trabalhadores da Junta, sempre 1.2Sub. 2.’Sub.
que a especificidade das tarefas que lhe estdo Titular
atribuidas o exija.

S
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REPARTICAO DE TAREFAS AT
“'{\ ! ._f_,_..;v- =
UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS Ano: 2011 -
Tarefas Responsdveis funcionais ik J_}
Ana Antonia | Eugénia | Florbela | Idalina | Maria | Narcisa |\+°°

Oliveira | Figueireda | Figueiredo | Gomes | Mendes | Rodrigues | Gongalves

AMBITO: CONTABILIDADE E
APROVISIONAMENTO

I - Satisfazer administrativamente os pedidos de
equipamento e material dos servigos, apos Titular 1.°Sub, 2.2Sub.
autorizagdo formal do drgdo executivo;

2 — Manter, com as fungdes especificas de

economo, 0s stocks de materiais de consumo

administrativo com o objetivo de garantir o Titular 1.2Sub.
gular funcionamento da secretaria;

2.%Sub,

3 — Asscgurar a verificagdo do cumprimento das
normas legais aplicaveis & aquisicdo de bens e
servigos, nomeadamente, em matéria de Titular 1.7Sub. 2 28ub,
realizacdo de despesas publicas e assun¢io de
COMpPromissos;

4 — Instruir os respetivos processos de aquisigio,
quando a legislagio o determine, incluindo a

celebragdo de contratos e a eventualidade de Titular 1.%Sub.
abertura de concursos;

2.%5ub.

5 — Proceder a cabimentago e a0 compromisso
de verbas disponiveis em matéria de realizagio
de despesas, tendo em ateng#o que as despesas Titular 1.*Sub.
56 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e
pagas se estiverem inscritas no orcamento;

2.°Sub,

f — Obter do presidente e dos vogais da Junta,
ando disponham de delegagdo de poderes para
1al, a aceitagdo de natureza quantitativa e Titular 1.*Sub. 2.78ub.
qualitativa dos bens e servigos adquiridos com a
aposigio de visto ou despacho nos préprios
documentos justificativos das operagoes;

7 — Verificar, apds o ato de receqdo dos
bense/ou trabalhos realizados, as faturas e
outros documentos equivalentes, tendo em conta
as condigdes técnico-fiscais exigidas e as normas | Titular 1.*Sub. 2.*Sub.
de transparéncia a que deve obedecer a utilizagéo
dos dinheiros publicos:

8 — Emitir as autorizagdes de pagamento, bem
como os demais documentos que suportem
registos contabilisticos, cujo centro emissor ndo Titular | *Sub. 2.*Sub,
tenha a ver com o dos movimentos de
tesouraria;

Redistribui¢do de TarefasPigina 4

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

148



JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS )
REPARTICAO DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2011

—

Tarefas

Responsaveis funcionais

Ana
QOliveira

Antoria
Figueiredo

Eugénia | Florbela

Figueiredo

Gomes

ldalina
Mendes

Maria | Narcisa
Rodrigues | Gongalves

9 — Emitir cheques ou proceder a transferéncias
bancarias de valores com base nos tratamentos
documentais obrigatérios a montante a fim de
efetuar pagamentos a terceiros;

Tiwlar

2%ub.

1*sub.

10 - Controlar, diariamente, todos os registos
que resultam dos movimentos financeiros da
classe 0, do Pocal, garantindo a verificagio
permanente dos fluxos de caixa;

Titular

1.*Sub.

2.*Sub.

11 - Promover 0 acompanhamento e controlo do
argamento e dos planos de atividade através
s listagens respetivas;

Titular

2.’Sub,

1*Sub,

12 — Efetuar a reconciliagdo bancdria mensal no
tiltimo dia atil de cada més, confrontando-a
com as contas-correntes internas (Tes. e Cont..);

Titular

2*Sub.

1 2Sub,

13 — Efetuar, mensalmente, as reconciliagdes nas
diversas sub-contas que integram a conta “Estado
€ outros entes pablicos™;

Titular

2*Sub.

1.*Sub.

14 — Analisar, mensalmente, através dos
balancetes sectoriais e gerais, as contas de
terceiros relativas fornecedores gerais ¢
fornecedores de imobilizado;

Titular

27Sub,

| *Sub.

15 — Manter atualizados todos os registos
obrigatérios e remeter as entidades centrais
todos os elementos contabilisticos e estatisticos
determinados por lei;

Titular

2.2Sub.

1.28ub.

«v — Extrair listagens de periodicidade diéria,
mensal e anual, canalizando para o 6rgdo
executivo as que lhe s30 necessarias para
acompanhamento da gestdo da autarquia;

Titular

2.*Sub.

1.*Sub.

17 - Promover a execugio de, pelo menos,
quatro conferéncias anuais aleatorias dos valores
4 guarda do posto de trabalho que detém as
fungdes de tesouraria;

Titular

2 2Sub.

|.*Sub.

18 — Manter devidamente organizado o arquivo
de toda a documentagio contabilistica em local
acessivel a eventuais agdes inspetivas;

Titular

2.°Sub.

1 *Sub,

e
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JUNTA DE FREGUESIA BE CORROIOS

REPARTICAO DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS Ano: 2011

Tarefas Responsaveis funcionais
Ana Antdnia | Eugénig Florbela | Idalina | Maria | Narcisa
Oliveira | Figueiredo | Figueiredo | Gomes | Mendes | Rodrigues | Gongalves

19 — Coligir todas as diretivas e elementos de
base necessérios 4 execugdo do plano de

investimentos ¢ do orgamento e respetivas Titular 2.2Sub, 1.%Sub.
modificagdes:

20 — Participar na elaboragio de planos de
investimentos, orgamentos e restantes Titular Titular Titular
documentos contabilisticos, de acorde com as
~Armas em vigor;

21 — Elaborar, organizar e dar publicidade aos

documentos de prestagdo de contas e preparar os
elementos indispenséveis a elaboragio de Titular 2°.Sub
relatérios periddicos;

1.28ub.

22 — Determinar os custos de fungdes, projetos e
servigos da autarquia através da implantagio de

mecanismos que viabilizem o sistema de Titular 2.°Sub
contabilidade de custos;

1.%8ub.

23 — Colaborar, mensalmente, na elaboracdo de
planos de tesouraria referentes ao més seguinte; Titular Titular Titular

24 — Apreciar os balancetes didrios de tesouraria
¢ a evolugdo da execuglo orgamental, tendo em Titular Titular
atengdo o plano mensal apresentado;

Titular

25 — Executar as demais tarefas que as leis e

rulamentos expressamente cometerem ou que
wr da decorréncia logica das atribui¢des de Titular Titular Titular
ambito contabilistico e financeiro que lhes estiio
atribuidas;

26 — Garantir o atendimento e a resposta s
solicitagtes dos cidaddos, sempre que as
mesmas se enquadrem no dmbito das tarefas que | Titular Titular
lhes estdo distribuidas relacionadas com os
setores de contabilidade e tesouraria;

Titular

27 — Controlar diariamente 0s movimentos de
cobranca de taxas, tarifas ¢ servigos proprios de 1.2Sub. Titular 2.2Sub.
entidades externas;

O — Redistribui¢do de TarefasPagina 6
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

REPARTICAO DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Tarefas

Responsaveis funcionais

Ana
(liveira

Antonia
Figueiredo

Eugénia
Figueiredo

Florbela
Gones

Idalina
Mendes

Rodrigues

Narcisa
Gongalves

AMBITO: PATRIMONIO E SEGUROS

| — Manter atualizado o inventario ¢ cadastro dos

bens mdveis ¢ imoveis da Junta de acordo com
as leis e regulamentos em vigor;

| *Sub.

Titular

27 Sub.

2 — Inscrever nas matrizes prediais e na
conservatoria do registo predial todos os bens
imoveis da Junta;

[.*Sub.

Titular

2* Sub.

- Organizar e manter todos os seguros de bens
wndveis, moéveis e veiculos e outros de diversas
coberturas da responsabilidade da Junta;

2% Sub.

| *Sub.

Titular

4 — Proceder ao levantamento dos bens existentes
que até & data nao foram registados,
contrariamente ao que lei determina;

| *Sub.

Titular

2% Sub,

5 — Preparar ¢ manter atualizado, com as
respetivas inscri¢oes e abates, o cadastro dos
bens méveis propriedade da Junta;

1.2Sub.

Titular

27 Sub.

6 — Preparar todos os documentos inerentes a
gestdo do patriménio da autarquia no que
concerne a bens imdveis e manter atualizados os
respetivos registos de que resultem as fichas de
amortizacéo;

I *Sub.

Titular

2% Sub.

7 — Sempre que, por qualquer motivo, um bem
ou equipamento deixe de ter utilidade, deve a
funciondria comunicar tal facto ao 6rgio
executivo, a fim de que seja decidido o abate,
se for o caso, através de documento escrifo;

1.%Sub.

Titular

2* Sub.

As aquisigdes de imobilizado efetuam-se de
acordo com o plano de investimentos e segundo
orientagdes que o Orgdo entenda emitir:

Titular

1.2Sub.

2,*Sub.

9 — Estas aquisigdes sdo efetuadas com base em
requisicdes externas ou documentos
equivalentes, designadamente contratos, emitidos
ou celebrados pela entidade competente para
autorizar a despesa, apés verificagio do
cumprimento das normas legais aplicaveis;

Titular

1 *Sub

2.%8ub.

10 — Realizar, trimestralmente, reconciliagdes
enire os registos das fichas e os registos
contabilisticos, quanto aos montantes de

[ aquisicdes e das amortizagdes acumuladas:

Titular

Titular

Titular
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JUNTA DE FREGUESI4 DE CORROIOS

REPARTICAO DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2011 C7$7

Sc_.z, \

o X

Tarefas Responsaveis funcionais
Ana Antnia | Eugénia | Florbela | Idalina | Maria | Narcisa
Oliveira | Figueiredo | Figueiredo | Gomes | Mendes Rodrigues | Gongalves

I I — Verificar durante o més de dezembro de
cada ano, os bens do ativo imobilizado,
conferindo-os com os registos, procedendo-se Titular Titular Titular
prontamente & regulariza¢do a que houver lugar e DM
a0 apuramento de responsabilidades, quando for
0 caso;
12 — Executar as demais tarefas que se
“~quadrem nas exigéncias legais previstas no

-creto-Lei n°.54-A/99, de 22 de fevereiro, e Titular Titular Titular
Portaria n°.671/2000, de 17 de abril de 2000. DM

1
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROION

REPARTICAO DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2011

W
Tarefas

Responsaveis funcionais

\'l ..'\ i s

Ana
Oliveirg

Anténia
Figueiredo

Eugénia | Florbela
Figueiredo | (Gomes

| Idalina
Mendes

Maria

Narcisa

Rodrigues | Gongalves

AMBITO: TESOURARIA E TAXAS E
LICENCAS

| - Proceder 4 arrecadagio e controlo de valores
provenientes de receitas que tenham sido objeto
de inscrigdo orgamental adequada mediante
emissdo da respetiva guia de receita individual
ou conjunta, conforme modo de organizacio dos
setores emissores de documentos de quitagio:

2 7Sub,

Titular

1.*Sub.

- Proceder ao pagamento de despesas, nos
«<IMoS legais ¢ regulamentares resultante da
emissdo da respetiva autorizagio de pagamento
emitida pelo setor de contabilidade:

2."Sub.

Titular

1.#Sub,

2.*Sub,

3 — Proceder & guarda de valores monetarios.

2.%8ub.

Titular

1 *Sub.

2.°Sub.

4 — Proceder ao deposito, em instituicdes
bancérias, de valores monetarios excedentes em
tesouraria;

2.%Sub.

Titular

17.Sub.

2.%Sub.

5 — Extrair e analisar as listagens diarias dos
movimentos de tesouraria, j4 que o novo
sistema automatiza os langamentos integrados
com 4 emissdo dos documentos justificativos e
conciliar os saldos contabilisticos com as
existéncias fisicas em caixa e nos bancos, de que
resultara a elaboragéio do termo de contagem de
valores;

2.28ub,

Titular

1.*Sub.

2.2Sub.

6 — Proceder conjuntamente com o titular das

:fas contabilisticas 4 reconciliagio mensal
dos movimentos bancarios, dispondo para tal
das contas correntes internas devidamente
atualizadas e dos respetivos extratos bancarios
obtidos em tempo real;

Titular

Titular

1.°Sub.

Titular

7 — Utilizagdo do fundo de maneio visando o
pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadiaveis, de acordo com as normas
regulamentares em vigor:

2."Sub.

Titular

1.28ub.

2.%Sub.

8 — Organizagdo e tratamento informatico de
todos os processos de registo de dados, de
licenciamento e de cobranga de taxas ¢ licencas
(ocupagio da via publica, canideos, caca, uso e
porte de armas, etc, ),

Titular

Titular
DM
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

REPARTICAOQ DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2011 ¥
o S
S=AE

Tarefas Responsaveis funcionais Wi s
Ana Anténia | Eugénia | Florbela | Idalina | Maria | Narcisa
Oliveira | Figueiredo | Figueiredo | Gomes | Mendes | Rodrigues Gongalves

9 — Proceder diariamente a cobranga de taxas,

tarifas ¢ Servigos, proprios de entidades 2.°Sub. Titular 1.2Sub, 2.28ub.

externas;

10 — Acolhimento e controlo dos valores,

registos e suportes documentais resultantes das 2.28ub. Titular 1.?Sub. 2.2Sub.

cobrangas didrias;

INTERN
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JUNTA DE FREGUESLA DE CORROIOS

REPARTICAO DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 2011

Tarefas Responsaveis funcionais e
Ana Antonia | Eugénia | Florbela | Idalina | Maria | Narcisa
Oliveira | Figueiredo | Figueiredo Gomes | Mendes | Rodrigues | Gongalves
AMBITO: EXPEDIENTE, ARQUIVO E
APOIO DOCUMENTAL

| — Promover as tarefas inerentes rececdo,
classificacdo, expedigdo e arquivo dos Titular Tiwlar | 1.°Sub, | 2.*Sub.
documentos; DM

- Assegurar, por meios informaticos, a
wealizagdo de todos os documentos registados e Titular | Titular | 1.2Sub. | 2.2Sub.
distribuidos; DM
3 — Proceder ao registo de toda a
correspondéncia expedida pela autarquia, Titular | Titalar | 1°Sub. | 2.*Sub.
segundo o dmbito das funcdes: DM
4 — Garantir o atendimento dos requerimentos
para emissdo de atestados; 2% Sub. 1*8ub. | Titular | Titular

DM
5 — Processar certiddes e copias autenticadas de
diversos documentos: 2* Sub. 17 Sub. | Titular | Titular
DM

6 — Prestar colaboragfo no processo de
recenseamento eleitoral de acordo com a
legislag@o vigente, agora com menos peso | *Sub. Titular | Titular
administrativo para as Juntas; DM
7 — Realizar trabalhos de apoio administrativo ao

icionamento dos érgdos executivo e
deliberativo no enquadramento do ambito das
fungdes e das responsabilidades atribuidas a Titular Titular Titular | Titular | Timlar | Titular | Titular
cada funciondrio (elaboragio de relatorios, DM
memorandos, oficios, relagdes, questiondrios,
etc. etc.);
8 — Autoasseguramento por parte dos
funciondrios que integram os servigos
administrativos e financeiros do regular
conhecimento de todos os diplomas legais
publicados e demais normas que contendam com | Titular Titular Titular | Titular | Titular | Titular | Tiwlar
a atividade autdrquica, com aposigdo do seu visto DM
nos respetivos suportes (D.R., Recomendagoes
do TOC e outros) que concorram para a sua
formacio;
9 - Garantir o atendimento e a resposta as
solicitagdes dos utentes e piblico em geral,
sempre que as suas fun¢des o exija, inclusive a Titular Titular Titular Titular | Titular | Titular | Titular
da emissdo de cartdes de residente; DM J

I

- e Sy S
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REPARTICAQ DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Ano: 20

11

Tarefas

Responsaveis funcionais

!

L M

Ana
Oliveira

Antonia
Figueiredo

Figueiredo

Eugénia

Florbela
Gomes

Idalina
Mendes

Rodrigues

Maria

Narcisa
Gongalves

10 — Preparar a minuta dos assuntos que caregam
de deliberacdo dos orgios executivo e
deliberativo da Freguesia, no enquadramento das
fungdes atribuidas a cada funcionario:

Titular

Titular

litular

Titular

Titular

Titular

DM

Titular

11 — Assegurar a execugio das deliberagdes da
Junta e despachos do seu Presidente, consoante
areas dos respetivos servigos;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular
DM

Titular

‘»}2 ~ Promover o arquivo ¢ a atualizagio de toda
a legislagdo necesséria ao bom funcionamento
dos servigos, tendo em vista a estrita atuagio
dentro do principio da legalidade;

1* Sub.

2* Sub.

2* Sub.

Titular

I3 ~ Organizagio do arquivo geral da Junta,
compreendendo-se, para além da classificagio a
sua racional arrumagdo e propor a inutiliza¢io de
documentos de acordo com a legislagdo nem
vigor e a deliberagio do 6rgdo executivo:

Titular

1 *Sub.

2.28ub.
DM

14 — Garantir a difusdo da informagdo ao publico
em geral relacionada com as atividades
desenvolvidas pela Junta de Freguesia no
enquadramento das fungdes e responsabilidades
atribuidas aos funciongrios;

Titular

1.?Sub.

2.25ub.
DM

15 — Registar todas as reclamagdes e queixas do
)lico e apresenta-las ao Presidente da Junta:

1.2Sub,

Titular

Titular
DM

16 — Executar as demais tarefas que se
relacionem com o apoio documental da Junta:

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular
DM

Titular

CONCOMITANTEMENTE AQ APOIO
DOCUMENTAL, COLOCA-SE COMO
INDISPENSAVEL INSERIR OS Aspetos DE
RELACAO COM O SR. PRESIDENTE DE QUE
DEPENDEM O FUNCIONAMENTO DO
NUCLEO COORDENADOR DE Acges.

I — Propor reunides de trabalho para intercambio
de informagdo e apreciagdo de propostas de agdo
concertada;

Titular

Titular

Titular

2 — Submeter assuntos ao Presidente para
deliberagdo da Junta, mormente 0s que respeitam
a0 bom funcionamento administrativo dos
diversos setores;

Titular

Titular

Titular

SISTE
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

REPARTICAO DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

o
¥ ? .
,LL.‘-EF‘“’"“-F-‘

=

Ano: 2011

na: 20 £
<l
),‘-"i'r

Tarefas

Responsaveis funcionais

e —

e

Ana Antonia | Eugénia | Florbela| Idalina | Maria | Narcisa
Oliveira | Figueiredo | Figueiredo | Gomes | Mendes | Rodrigues | Gongalves
3 — Garantir cumprimento das ordens e
instrugdes do Presidente da Junta; Titular Titular Titular
4 — Programar ao nivel de cada um dos dmbitos
de atuagéo administrativa e financeira as a¢oes Titular Titular Titular
de melhoramento dos servigos para que isso se
repercuta positivamente na gestdo da atividade
da Junta;
5 — Assistir, sempre que o Presidente da Junta o
“tenda, as sessdes da Assembleia de Freguesia, Titular Titular Titular
. 4ra eventuais esclarecimentos no 4mbito
contabilistico e financeiro.
6 — Atos elejtorais |.*Sub. 2.’Sub. Titular
7 — Preparagdo Assembleia de Freguesia 1# Sub. Titular Titular 1.°Sub. |

SISTEMA DE CONTROLO I\"I'F_R:-'(_) -
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UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

REPARTICAO DE TAREFAS

Ano: 2011 C?J)?{?

Tarefas

Responsaveis funcionais

Vet

Ana

Oliveira

| Anrénia Eugénia | Florbela | ldalina

Frgueiredo | Figueiredo | Gomes | Mendes

Maria

Narcisa

Rodrigues | Gongalves

AMBITO: INFORMATICA

| —Gerir o sistera instalado, na parte que diz
respeito a cada posto de trabalho, devendo
manté-lo em perfeito estado de funcionamento e
utilizacio;

Titular

Titular Titular Titular | Titular

Titular
DM

Titular

2 — Sugerir alteragdes ao soffware aplicacional
instalado de modo a melhorar a qualidade e

nidez dos trabalhos desenvolvidos por cada
«¢sponsavel funcional;

Titular

Titular Titular Titular | Titular

Titular
DM

Titular

3 — Contactar os fornecedores de software e
hardware a fim de providenciar, em tempo util,
os esclarecimentos sobre manuseamento das
aplica¢des e a reparagdo de eventuais anomalias;

Titular

Titular

Titular

4 — Controlar o cumprimento dos contratos de
assisténcia celebrados com os fornecedores de
software e hardware;

Titular

1.2Sub,

2.28ub.

5 — Organizar e/ou propor formas de manter em
grande seguranga a informagao tratada através de
arquivos localizados interna e externamente.

Titular

Titular

Titular

6 — Usufruir conhecimentos indispensaveis das
agdes de formagio que o Executivo decida
contratar que envolvam os diversos sistemas
operativos, programas e contactos diretos com
{ diversos sitios na Internet.

Titular

Titular Titular Titular | Titular

Titular
DM

Titular

2

INTERNO
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

REPARTICAQ DE TAREFAS

UNIDADE ORGANICA: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS Ano: 2011
Tarefas Responsaveis funcionais
Ana Antonia | Eugénia | Florbela | Idalina | Maria | Narcisa

Oliveira | Figueiredo | Figueiredo | Gomes | Mendes | Rodrigues Gongalves

AMBITO: NUCLEQ COORDENADOR DE

Agdes

| — Coordenar ¢ dinamizar a execugio de todas
as tarefas de dmbito administrativo,
contabilistico e financeiro, num clima de
entreajuda, estudando e propondo, Titular Titular Titular
conjuntamente, as medidas organizativas que

“ntribuam para alterar préticas obsoletas;

. — Promover reunides de trabalho com outros
trabalhadores sempre que os elementos que Titular Titular Titular
integram o Nucleo Coordenador entendam como
necessario para intercimbio de informagdes e
| apreciagdo de propostas de agdo concertada;

3 - Discutir os assuntos que necessitam de ser
submetidos a deliberagio da Junta, mormente os Titular Titular Titular
que respeitam aos aspetos administrativos e
técnicos pertinentes;

4 — Elaborar, em conjunto, os diversos
instrumentos de planeamento, de programacio, Titular Titular Titular
de publicitagdo ¢ de gestdo da atividade da Junta:

5 — Organizar, em conjunto, a calendarizagio
didria, mensal e anual das agdes e compromissos
de cardter legal, fiscal e parafiscal; Titular Titular Titular
6 — Tomar conhecimento didrio, através da
Internet, das normas legais publicadas que
enquadrem, cbrigatoriamente, a Junta de Titular Titular Titular
Freguesia, quer direta ou indiretamente,

rtando de imediato o Presidente da Junta;

¢ — Tomar conhecimento e discutir, em conjunto,
os conteudos das informag¢des/recomendacdes e
dos pareceres, emanados dos assessores, tendo Titular Titular Titular
em consideragdo os respetivos despachos do
Presidente e as deliberagiies do Orgdo Executivo;
8 — Dar cumprimento as ordens e instrugdes do
Orgfw Executivo, velando pela sua observéncia,
¢ tendo como pressuposto o respetivo Titular Titular Titular
enquadramento técnico-legal;

5 — Assistir, sempre que necessario, is reunides
do Executivo e da Assembleia de Freguesia; Titular Titular Titular

TEMA DE CONTROLO INTERNO) - Redistribui¢io de TarefusPigina 15
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

3.3.4. Caracterizaciio da entidade

De acordo com o ponto 8.1 do Pocal, é obrigatoria a seguinte apresentacdo da caracterizagdo da
entidade:

PRESTACAQ DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013
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JUNTA DE FREGUESIA DE CORROIOS

CARATERIZACAO DA ENTIDADE

Em cumprimento do ponto 8.1 do POCAL, apresenta-se a carateriza¢do da entidade:

Identificaciio

Freguesia de Corroios, nimero de identificacdo fiscal 507564243, com sede no Largo
do Mercado, 2855 — 100 Corroios, Concelho do Seixal, com 40.862 recenseados, com o
regime simplificado do POCAL, publicado pelo DL n°® 54-A/99, de 22.02.

Legislacio

Lei n® 75/2013 de 12 de setembro.

Atividades Desenvolvidas

SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Dados estatisticos sobre 0 movimento registado:
Total de recenseados na freguesia em dezembro de 2012 —40.141
Total de recenseados na freguesia em dezembro de 2013 — 40.862

SECRETARIA

Oficios expedidos — 2955
Correspondéncia recebida — 11253
Atestados (Gratis) — 468

Atestados de Residéncia — 1893
Confirmagdo de Documentos — 116
Registo de Canideos — 380
Certificagdo de Documentos — 14

O novo edificio sede da Junta de Freguesia de Corroios passou a estar localizado na
parte restante do antigo Mercado Municipal de Corroios onde se gastou o valor de,
diretamente, 20.622,16, para além de outros custos indiretos.

Procedeu-se também a reorganizagdo dos espagos exteriores com a requalificagdo do
parque de estacionamento ¢ do jardim adjacentes a nova sede da Junta de Freguesia de

Corroios ¢ do Mercado Municipal de Corroios. Neste ambito, foi gasto o valor de,
diretamente, 22.168,78, para além de outros custos indiretos.

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013 .
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MERCADOS E FEIRAS

Durante o ano de 2013 procedeu-se & manutengdo regular dos Mercados Municipais da
Freguesia através de diversas agdes de beneficiacio.

Destacamos a obra de requalificago do Mercado Municipal de Corroios cuja primeira
fase de intervengdo teve a ver com a reorganizagdo do espago do mercado com o
objetivo de melhorar as condigdes, quer para os que ali trabalham, quer para aqueles que
o visitam. Procedeu-se também A recuperacio de um edificio adjacente que deu lugar a
nova Loja Social de Corroios.

Em todo este projeto foi gasto o valor de, diretamente, 52.792,76, para além de outros
custos indiretos.

CEMITERIO MUNICIPAL DE SANTA MARTA DE CORROIOS

Procedeu-se. durante o ano de 2013, 4 aquisicdo e tambeém construgdo de diversos
equipamentos dos quais destacamos:

- Limpeza e manutengio de ervas daninhas nos passeios e manuten¢do das dreas
ajardinadas do Cemitério — 25.092,00 €;

- Aquisi¢do de maquina giratoria — 1.353,00 €;

- Aquisi¢do de termoacumulador — 229,00.

Procedeu-se também & construgdio e pintura de diversas campas bem como ao normal
processo de inumagoes € exumagoes.

SAUDE E ACAO SOCIAL
A Autarquia continuou a apoiar as instituigdes da nossa Freguesia.

Neste ambito foram concedidos subsidios no valor total de 21.333,92 €, de que
destacamos, as seguintes instituicoes:

- AMIDS — Associagio Multidisciplinar para a Inclusio e Desenvolvimento
Sustentavel — Apoio para ajuda do pagamento de técnicos especializados no
ambito do projeto de Arte-Terapia FelizMente — 3.600,00 €;

- Cercisa — Manutengio dos espagos verdes da Freguesia — 14.233,92 €;

- Associagio Dojo-Ipon CADEQ — Contrato de Desenvolvimento Social de Apoio
— 1.800,00 €;

- MOVAPLAR - Apoio para Plano de Atividades 2013 — 500,00 €;

- Associacio Humanitaria de Bombeiros Mistos de Amora — Apoio para compra
de maquina de aramar mangueiras — 700,00 €.
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EDUCACAO E ENSINO

Nas agdes de manutengdo e conservacdo das Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico,
aquisigdo de materiais correntes para aplicagdo nas mesmas, ¢ em pequenas obras,
foram gastos 15.606,73 €.

A Junta de Freguesia em colaborag@o com a comunidade educativa promoveu ou apoiou
a realizagdo de diversos projetos pedagogicos, dos quais destacamos:

- Desfile de Carnaval das Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico e Jardins de
Infancia da Rede Publica e da Rede Privada da freguesia no dia 08 de fevereiro.
Projecto pedagdgico em que participaram cerca de 2.300 criangas tendo cada
Escola apresentado um carro alegrico com o respetivo equipamento sOnoro de
acordo com o projecto apresentado. Nesta iniciativa foram gastos, diretamente,
4.350,00 €, para além de outros custos indiretos;

- Dia Mundial da Crianca no dia 03 de junho, que contou com a participagao das
criangas das Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico e Jardins-de-infancia da
Freguesia as quais assistiram a trés espetdculos. Nesta iniciativa foram gastos,
diretamente, 371,50 €, para além de outros custos indiretos;

- Desfile das Marchas Populares, que contou com a participacdo de algumas
Escolas da Freguesia. Nesta iniciativa foram gastos, diretamente, 2.275,00 €,
para além de outros custos indiretos;

- Viagem de Finalistas — Nesta Iniciativa foram gastos, diretamente, 3.000,00 €,
para além de outros custos indiretos.

Neste periodo foram tiradas cerca de 88.149 fotocépias a pedido das Escolas do 1° Ciclo
do Ensino Bésico e Jardins-de-infancia.

JUVENTUDE, CULTURA, DESPORTO E MOVIMENTO ASSOCIATIVO
Durante o ano de 2013 levdmos a efeito varias iniciativas, das quais destacamos:

- Comemoracdes do 36° Aniversario da Freguesia de Corroios;

- Comemoracdes do 39° Aniversario do 25 de abril;

- Comemoracdes do 20° Aniversario da Vila de Corroios;

- Comemoragdes do Dia Internacional da Mulher;

- Programa de Animagdo de Espagos Publicos que s¢ realizou no més de julho
em varios locais da Freguesia, iniciativa promovida pela Junta e Camara
Municipal do Seixal, que contou com a participagdo de varios artistas populares;

- XVII Festival de Musica Moderna de Corroios, com a participagdo de
grupos oriundos de todo o pais e que culminou com a gravagio de um CD ¢ a
atuacio da banda vencedora no palco principal das Festas da Vila de Corroios;

PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCICIO DE 2013 3
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- 16° Concurso de Fotografia da Vila de Corroios com a participagdo de
diversos concorrentes, culminando com a apresentagdo publica dos trabalhos
selecionados numa exposicdo coletiva na Galeria Municipal de Exposicdes de
Corroios;

- Festas da Vila de Corroios que se realizaram no Parque Urbano de Corroios e
que contaram com a participagdo de alguns dos mais conceituados artistas
nacionais, para além de diversas exposigbes de artes plasticas e atividades
econémicas e de outros espeticulos diversificados, sendo esta uma iniciativa que
d4 visibilidade 2 Vila de Corroios e dinamiza todo o tecido empresarial da
regido.

Decorrente do normal funcionamento do Movimento Associativo e para apoio as suas
atividades culturais e desportivas da freguesia durante o ano de 2012 foram atribuidos
subsidios as coletividades no valor de 7.496,00 €.

- 10° Torneio de Carnaval de Vale de Milhacos — Futebol Sub-15, que se
realizou nos dias 10 e 12 de fevereiro no Parque Desportivo J. Caetano e que
contou com a participagio do Grupo Desportivo dos Pescadores da Costa de
Caparica, do Ginasio Clube de Corroios, Charneca da Caparica Futebol Clube e
do Centro de Convivio e Desportivo Vale de Milhagos;

. 14° Torneio da Pascoa de Corroios 2013 em Futebol Juvenil, que se realizou
nos dias 29 e 30 de margo no Campo Anténio Marques pequeno e que contou
com a participagiio do Casa Pia Atlético Clube, Almada Atlético Clube, Futebol
Clube da Maia e do Ginasio Clube de Corroios;

- 7° Torneio da Sueca de Corroios, que se realizou no dia 09 de junho na Quinta
da Marialva, Parque das Merendas.
14° Torneio da Primavera de Corroios em Andebol Juvenil, que s¢ realizou
nos dias 11 € 12 de junho no Pavilhdo Municipal do Alto do Moinho € que
contou com a participagdo do Sporting Clube, Ginésio Clube do Sul, Vitoria de
Settbal e Clube do Alto do Moinho.

- 9* Gala de Artes Marciais integrada nas comemoragGes do 20° Aniversario da
Vila de Corroios, que se realizou no dia 17 de maio no Pavilhdo Municipal do
Alto do Moinho com a participagio de atletas em representagao das
coletividades da Freguesia;

. 15° Festival Gimnico de Corroios integrado nas comemoragdes do 20°
Aniversario da Vila de Corroios, realizado no dia 18 de maio, no Pavilhdo
Municipal do Alto do Moinho com a participagio de atletas em representagio
das coletividades da Freguesia;

. XV Torneio de Ténis de Corroios nos dias 23 de agosto a 01 de setembro €
integrado nas Festas da Vila organizado pelo Clube Recreativo € Desportivo do
Brasileiro/Rouxinol.
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Para além de apoios financeiros foram instalados ao longo do ano diversos
equipamentos, nomeadamente, palcos, som, luz e transporte de diversos materiais as
Coletividades e Associagdes bem como apoio técnico diverso.

Foi também adquirido para as diversas iniciativas culturais e desportivas da Junta de
Freguesia diverso equipamento de som e luz e feitas reparagOes ao ja existente.

URBANISMO E MEIO AMBIENTE

A Junta de Freguesia procedeu as seguintes intervengoes:

Construgdo ¢ reparagio de calgada diversa na drea da freguesia com recurso a
adjudicagdes e a administracio directa ¢ aquisicio de diversos materiais para a
construco e reparaciio de passeios pedonais, no valor de 57.134,24 €;
Manufatura ¢ implantagiio de pilaretes metalicos na via publica com o brasio da
Junta no valor de 2.242,72 €,

Aquisi¢io de materiais diversos para aplicacdo em Parques ¢ Jardins da
Freguesia e respetiva manutengio no valor de 10.437,80 €

Recursos Humanos

Presidente da Junta de Freguesia: Eduardo Manuel Brito Rosa — 2009 - 2013
€ 2013 - 2017.

Vogal Secretirio, Cultura, Educac¢io ¢ Juventude: José Antonio Alves dos
Santos — 2009 — 2013 e Vogal Tesoureiro, Cultura, Educacao e Juventude —
2013 - 2017;

Vogal Tesoureiro, Recursos Financeiros, Desporto e Movimento
Associativo: José Manuel Macedo Esteves — 2009 —2013;

Vogal Recursos Humanos e Urbanismo e Meio Ambiente: Joaquim Manuel
de Oliveira Garcia — 2009 — 2013 ¢ Vogal Secretirio, Recursos Humanos,
Urbanismo e Meio Ambiente —2013 - 2017;

Vogal Salide e A¢do Social: Susete Duarte Pereira Oliveira — 2009 — 2013 ¢
Vogal Comunicagiio e Informacao — 27.12.2013 -2017;

Vogal Mercados Municipais e Cemitério: Carlos Manuel Fortunato Carvalho
— 2009 - 2013;

Vogal Comunicacio e Informacio: Helena Cristina Inacio Candeias — 2009 -
2013;

Vogal do Desporto e Movimento Associativo: Jodo Antoénio Martins
Queimado — 2013 — 2017;

Vogal do Cemitério e Mercados Municipais: José Francisco da Costa Pinheiro
-2013 - 2017,

Vogal Saide e A¢éio Social: Maria Joaquina Maria Luis Garradas Valente —
2013 -2017,
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- Vogal Comunicacio e Informagdo: Antonio Manuel Garrido Candeias
Magrinho — 2013 — 27.12.2013.

Organizacio Contabilistica
A contabilidade encontra-se organizada em pastas, consoante a classifica¢@o econdmica
e orgnica com os respectivos mapas de controlo, facilitando a aplicagdo do POCAL a

automatizacio da informagdo contabilistica possibilitando uma gestéo mais eficaz.

A aplicagio informatica utilizada ¢ da Firma “Fresoft, Lda.”.
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4, NOTA FINAL

As contas que estamos a apresentar respeitam ao exercicio de 2013, dltimo exercicio do
mandato anterior, mas que cabe ao 6rgdo executivo em exercicio no ano seguinte, submeteé-
las 4 Assembleia de Freguesia e remeté-las ao Tribunal de Contase organismos de tutela.

O cada vez mais complexo quadro legislativo relativo as financas das autarquias que exige
um grande esfor¢o dos eleitos e dos funcionarios em atualizar os seus conhecimentos de
forma a assegurar rigor e organizac¢ao na gestdo das suas contas, obriga que se continue a
dotar as autarquias das caracteristicas qualificadoras fundamentais da moderna gestio e
controlo dos dinheiros publicos, que se situam na transparéncia e rigor absoluto nos atos

de gestdo.

E ¢é precisamente no sentido de garantir uma articulacdo correta com a Assembleia de
Freguesia, que os responsaveis pela gestio da Junta de Freguesia, proporcionam 2aos
elementos do érgio fiscalizador uma informacio, tio completa quanto possivel, para o
cabal desempenho da sua funcido de forma a contribuir para a dignificacdo do Poder Local,
fornecendo-lhes também inlimeros elementos informativos que os ajude a melhorar a sua
formacdo como autarcas.

Niio obstante a densa informagio que é submetida a apreciagio e votagiio da Assembleia de
Freguesia, estdo os eleitos que integram este Orgio Executivo a inteira disposi¢io dos seus
membros para quaisquer esclarecimentos complementares julgados necessarios.

Corroios, 25 de margo de 2014

0 ORGAO EXECUTIVO
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